Iegalis C.H.BECK

ZARZADZENIE NR 4 KOMENDANTA GEOWNEGO POLICJI W SPRAWIE
NIEKTORYCH FORM ORGANIZACJI I EWIDENCJI CZYNNOSCI DOCHODZENIOWO-
SLEDCZYCH POLICJI ORAZ PRZECHOWYWANIA PRZEZ POLICJE
DOWODOW RZECZOWYCH UZYSKANYCH W POSTEPOWANIU KARNYM

z dnia 9 lutego 2017 r. (Dz.Urz.KGP z 2017 r. poz. 9)

(zm. nullDz.Urz.KGP z 2024 r. poz. 77, Dz.Urz.KGP z 2024 r. poz. 19, Dz.Urz.KGP z 2022 r. poz. 140, Dz.Urz.KGP z
2022 r. poz. 140, Dz.Urz.KGP 22020 1. poz. 52, Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 19, Dz.Urz.KGP 22019 1. poz. 91, Dz.Urz.KGP
z 2018 r. poz. 18,)

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz.U. z 2016 r. poz. 1782, 1948 i 1955 oraz
z 2017 r. poz. 60) zarzadza si¢, co nastepuje:

Rozdzial 1. Przepisy ogolne

§ 1 Zarzadzenie okresla:

1)" metodyke czynnosci dochodzeniowo-§ledczych policjantow w zakresie przekazywania materiatéw lub akt po-
miedzy jednostkami organizacyjnymi Policji, zwanymi dalej,,jednostkami Policji", oraz zlecania czynnosci innym
jednostkom Policji i wykonywanych w ramach postepowan prowadzonych na podstawie:
a) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postgpowania karnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 1749, 1948, 2138 i
2261), zwanej dalej,.k.p.k.",
b) ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. - Kodeks karny skarbowy (Dz.U. z 2016 r. poz. 2137 1 2138 oraz z 2017
r. poz. 88), zwanej dalej, .k k.s.",
¢) ustawy z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich (Dz.U. poz. 1700 oraz z 2023 r. poz.
289 1 1860), zwanej dalej,,uwrn";
2) formy planowania w post¢powaniu przygotowawczym oraz powotywania i organizacji grupy $ledczej;
3) formy sprawowania nadzoru w komorkach organizacyjnych Policji, w ktorych sa prowadzone postgpowania na
podstawie przepisdéw wymienionych w pkt 1, zwane dalej ,,postepowaniami";
4) sposob ewidencjonowania i przechowywania dowodow rzeczowych i §ladow kryminalistycznych;
5) sposob dokumentowania kosztow w postepowaniach;
6) sposob prowadzenia urzadzen ewidencyjnych;
7) sposob zaktadania i prowadzenia akt postgpowan.

Rozdzial 2. Planowanie w postepowaniu

§2
1. Plan $ledztwa powierzonego Policji do przeprowadzenia w catosci lub w okreslonym zakresie albo plan czynno$ci

$ledczych sporzadza si¢ tylko wowczas, jezeli prokurator uzna, ze zachodzi potrzeba jego sporzadzenia.

2. Plan sporzadzony zgodnie z udzielonymi wytycznymi, po aprobacie przez wlasciwego przetozonego, przedstawia si¢
prokuratorowi w okreslonym przez niego terminie.

3. W dochodzeniu wszczetym przez Policje, plan sporzadza si¢ z inicjatywy policjanta wyznaczonego do prowadzenia
postepowania lub na polecenie przetozonego, jezeli uzasadnia to charakter dochodzenia, w szczegdlnosci stan jego skom-
plikowania faktycznego lub prawnego i wynikajaca z niego potrzeba wielokierunkowych dziatan.

4. Plan dochodzenia, o ktorym mowa w ust. 3, zatwierdza kierownik komorki organizacyjnej Policji, w ktorej jest pro-
wadzone postgpowanie.

V§ 1 pkt 1 zmieniony zarzadzeniem z dnia 11.03.2024 r. (Dz.Urz.KGP z 2024 r. poz. 19), ktére wchodzi w zycie
28.03.2024 1.
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5. Plany, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 oraz w § 4 ust. 1, wigcza si¢ do akt kontrolnych postgpowania.

6.” Nie sporzadza si¢ planu w dochodzeniach o wykroczenia skarbowe, a takze w sprawach prowadzonych na podstawie
przepiséw uwrn.

7. Jezeli w zwiazku z toczacym si¢ postgpowaniem przewiduje si¢ korzystanie z form, metod i Srodkow pracy operacyjnej,
sporzadza si¢ odrebny plan czynnos$ci operacyjno-rozpoznawczych, zgodnie z przepisami o pracy operacyjnej w Policji.

§ 3 Plan opracowuje policjant wyznaczony do prowadzenia postgpowania, a jezeli do prowadzenia postgpowania powo-
fano grupe $ledcza, kierownik grupy lub wyznaczeni przez niego policjanci.

§4

1. Niezaleznie od planéw sporzadzonych w przypadkach, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 i 3, w sytuacjach tego wymaga-
jacych, mozna w postgpowaniu opracowac plan jednej lub wigcej czynnosci, ktore majg by¢ dokonane przez Policje,
zwlaszcza gdy beda realizowane wspdlnie z funkcjonariuszami innych komorek lub jednostek Policji albo funkcjonariu-
szami innego organu postgpowania.

2. Plan, o ktérym mowa w ust. 1, w jednostce Policji zatwierdza przelozony uprawniony do dysponowania srodkami
osobowymi i rzeczowymi zaplanowanymi do czynno$ci.

3.7 Jezeli do realizacji planu niezbedny bedzie udziat policjantoéw z réznych jednostek Policji, plan zatwierdza kierownik
jednostki Policji lub komorki organizacyjnej stuzby §ledczej, stuzby zwalczania cyberprzestepczosci albo stuzby spraw
wewnetrznych prowadzacej postgpowanie, po jego uzgodnieniu z kierownikami wtasciwych jednostek Policji lub komo-
rek organizacyjnych stuzby §ledczej, stuzby zwalczania cyberprzestgpczosci lub stuzby spraw wewnetrznych Policji.

§ 5 Sporzadzenie planoéw, o ktorych mowa w § 2-4, ma na celu, w szczegdlnosci:

1) zapewnienie prawidtowej organizacji prowadzenia czynno$ci;

2) wskazanie $srodkow niezbednych do osiggniecia celow czynnosci lub postepowania;

3) zapewnienie systematycznosci czynnosci w postepowaniu;

4) wskazanie sposobu postepowania i §rodkéw niezbednych do zapewnienia bezpieczenstwa policjantom dokonuja-
cym czynnosci oraz osobom uczestniczacym w tych czynnos$ciach.

§6

1. Plan, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 1 3, zawiera:
1) analiz¢ materiatéw postgpowania;
2) w zaleznosci od sytuacji wszystkie mozliwe, nawet wzajemnie si¢ wykluczajace, wersje zdarzenia i wynikajace z
nich kierunki dziatan;
3) wykaz planowanych czynnosci, z podaniem sposobow i termindw realizacji oraz ich wykonawcow, a w razie po-
trzeby takze ze wskazaniem niezbgdnych srodkow rzeczowych.

1a.” Plan, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 i 3, moze uwzglednia¢ czynnosci zmierzajace do ustalenia mienia, stanowigcego
korzys$¢ osiagnieta z popetnienia przestepstwa lub zagrozonego przepadkiem, jak rowniez mienia, ktére moze stanowic
przedmiot zabezpieczenia majatkowego.

2. Plany aktualizuje si¢ stosownie do ujawnionych nowych okolicznosci.

3.” Przepisy ust. 1 — 2 stosuje si¢ odpowiednio do planu czynnosci $ledczych.

'§ 2 ust. 6 zmieniony zarzadzeniem z dnia 11.03.2024 r. (Dz.Urz.KGP z 2024 r. poz. 19), ktére wchodzi w zycie
28.03.2024 .

?§ 4 ust. 3 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 11.03.2022 r. (Dz.Urz.KGP z 2022 r. poz. 140), ktére wchodzi w zycie
11.03.2022 r., z mocg od 12.01.2022 1.

9§ 6 ust. 1a dodany zarzadzeniem z dnia 15.05.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 19), ktére wchodzi w zycie
27.05.2020 1.

'§ 6 ust. 3 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 15.05.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 19), ktére wchodzi w zycie
27.05.2020 1.
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Rozdzial 3. Grupa sledcza

§7

1. Do prowadzenia postgpowania w sprawie o obszernym materiale dowodowym lub zawitej pod wzgledem faktycznym
lub prawnym mozna powotaé grupe ztozona z policjantéw lub pracownikéw Policji, zwang dalej ,,grupa §ledcza".

2. Jezeli w zwiazku z toczacym si¢ postgpowaniem, o ktorym mowa w ust. 1, przewiduje si¢ korzystanie z form, metod
i srodkow pracy operacyjnej, w sktad grupy $ledczej wilacza si¢ policjantéw z odpowiednich jednostek Iub komorek
organizacyjnych Policji.

3. Grupg $ledczg powotuje Komendant Gléwny Policji albo kierownik jednostki Policji wyznaczonej do prowadzenia
postepowania w sprawie, o ktorej mowa w ust. 1, z inicjatywy wlasnej albo na wniosek kierownika podleglej jednostki
lub komorki organizacyjnej Policji.

4. Decyzja o powotaniu grupy $ledczej okresla:
1) cel powotania, zadania i strukture oraz, jezeli jest to mozliwe, okres funkcjonowania grupy Sledczej;
2) kierownika grupy $ledczej i ewentualnie jego zastepce lub zastepcow;
3) przetozonego, ktoremu grupa Sledcza podlega;
4) zakres zwolnienia poszczegdlnych cztonkdéw grupy sledezej z ich dotychczasowych obowigzkow;
5) jednostke lub komoérke organizacyjng Policji zobowigzang do zapewnienia grupie $ledczej niezbednych pomiesz-
czen i innych srodkow.

5. Kierownika grupy $ledczej wyznacza si¢ sposrdd policjantow posiadajacych przygotowanie i doswiadczenie zawodowe,
ktére w swietle okolicznosci danej sprawy daja rekojmie prawidlowego kierowania grupg $ledczg i realizacji jej zadan.
Kierownik grupy sledczej kieruje grupa, w tym wyznacza zadania cztonkom grupy i okresla termin realizacji czynnosci.

6. Policjanci sg wlaczani w sklad grupy $ledczej odpowiednio po:
1) delegowaniu ich przez wlasciwego przetozonego do czasowego petnienia shuzby w innej miejscowosci;
2) powierzeniu im obowigzkéw stuzbowych na innym stanowisku w tej samej miejscowosci;
3) zmianie zakresu zadan (obowigzkéw) w karcie opisu stanowiska pracy, jezeli zachodzi taka potrzeba.

7. W skiad grupy $ledczej mozna wlaczy¢ pracownikoéw Policji, z zastrzezeniem, ze nie mogg im by¢ zlecane do wykonania
czynno$ci wymagajace korzystania z uprawnien przystugujacych jedynie policjantom.

§8

1. Kierownik grupy $ledczej przedktada przelozonemu, ktory wydat decyzje o powolaniu grupy, wniosek wraz z uzasad-
nieniem o wydanie decyzji rozwigzujacej grupg sledcza w przypadku osiagnigcia celow albo wyczerpania mozliwos$ci ich
realizacji przed uplywem okresu, na ktéry grupa zostata powotana.

2. Dokumentacje dotyczaca grupy $ledczej wiacza si¢ do akt kontrolnych postepowania.

Rozdzial 4. Nadzor w postepowaniu

§9

1. Postgpowania prowadzone w Policji, podlegaja nadzorowi:
1) zewngtrznemu - sprawowanemu przez prokuratora, a w sprawach nieletnich przez sad rodzinny;
2) sluzbowemu o charakterze ogdélnym, obejmujacemu catoksztatt zagadnien dochodzeniowo-§ledczych, albo o
charakterze szczeg6lnym, obejmujacemu poszczegdlne postgpowania.

2. Nadzor stuzbowy jest sprawowany jako:
1) funkcyjny nadzor stuzbowy przetozonych w ramach jednostki lub komoérki organizacyjnej Policji, w ktorej po-
stepowanie jest prowadzone;
2) zwierzchni nadzor stuzbowy policjantéw z jednostki Policji wyzszego szczebla.

3. Nadzor stuzbowy jest sprawowany niezaleznie od nadzoru zewn¢trznego, z poszanowaniem dyspozycji wydawanych
przez uprawnione podmioty w ramach nadzoru zewngtrznego.
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§ 10

1. Funkcyjny nadzor stuzbowy sprawuja:
1) bezposredni przetozony policjantow komorki, w ktorej jest prowadzone postgpowanie;
2) kierownik komorki organizacyjnej wyzszego szczebla, w ktdrej jest prowadzone postgpowanie;
3) kierownik jednostki Policji lub jego zastgpca.

2. Osoba wymieniona w ust. 1, stosujac odpowiednio przepisy w sprawie funkcjonowania organizacji hierarchicznej w
Policji, realizuje czynno$ci nadzorcze przez:
1) zapoznawanie si¢ z materiatami postgpowan;
2) zadanie ustnych lub pisemnych informacji o przebiegu czynnosci w poszczegdlnych sprawach i w razie po-
trzeby wydawanie polecen dotyczacych kierunkéw postgpowania lub poszczegdlnych czynnosci, z zastrzezeniem
uwzgledniania dyspozycji wydawanych przez uprawnione podmioty w ramach nadzoru zewn¢trznego;
3) udzielanie pisemnych lub ustnych uwag policjantowi prowadzacemu postgpowanie;
4) kontrolowanie poziomu merytorycznego dokonywanych czynnosci procesowych;
5) aprobowanie wybranych decyzji procesowych policjanta lub sporzadzanych przez niego dokumentow.

3. Czynnosci podejmowane w ramach funkcyjnego nadzoru stuzbowego o charakterze szczegdlnym dokumentuje sig¢
na piSmie przez sporzadzanie dekretacji, adnotacji, notatek urzedowych lub stuzbowych, zapiskow i innych podobnych
dokumentéw lub dokonywanie wpiséw w karcie nadzoru postepowania przygotowawczego, zwanej dalej ,,kartg nadzoru".
W karcie nadzoru mozna takze dokumentowac czynno$ci podejmowane w ramach zwierzchniego nadzoru stuzbowego
o charakterze szczegdlnym.

4. Karte nadzoru zaktada przetozony w przypadkach, gdy uzna to za celowe ze wzgledu na indywidualne predyspozycje
i kwalifikacje zawodowe policjanta prowadzacego postepowanie albo porzadek organizacyjny uksztalttowany w danej
komorce organizacyjnej lub jednostce Policji.

5. Kartg nadzoru, jezeli zostala zalozona, oraz inne dokumenty sporzadzone w ramach nadzoru stuzbowego o charakterze
szczegblnym, wiacza si¢ do akt kontrolnych postepowania, z zastrzezeniem § 12 ust. 2.

6. Wzor karty nadzoru stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§11

1. Osoby wymienione w § 10 ust. 1 pkt 112, s3 obowigzane w szczego6lnosci do:
1) rownomiernego, adekwatnego do umiejetnosci obcigzania zadaniami policjantow prowadzacych postgpowania;
2) udzielania bezposredniej pomocy w okreslaniu kierunkéw czynno$ci i wynikajacych z nich przedsigwzieé,
zwlaszcza we wstepnej fazie postepowania;
3) okresowych ocen prowadzonych postgpowan, ze szczegdlnym uwzglednieniem rodzaju i czasu podjecia czynno-
$ci oraz ich skutecznosci, systematycznosci, zgodnosci z obowigzujacymi przepisami i wytycznymi prokuratora al-
bo sadu rodzinnego;
4) udzialu w dokonywaniu wazniejszych lub trudniejszych czynnosci;
5) egzekwowania zaplanowanych czynnosci oraz polecen prokuratora lub sadu.

2. Przetozony sprawujacy funkcyjny nadzoér stuzbowy aprobuje:
1) plany $ledztwa powierzonego Policji do przeprowadzenia w calosci lub w okreslonym zakresie oraz plany czyn-
nosci §ledczych;
2) notatki urzedowe zawierajace uzasadnienie odstapienia od wszczecia postgpowania przygotowawczego po za-
konczeniu postgpowania sprawdzajacego podjetego na podstawie anonimowego zawiadomienia o przestgpstwie;
3) postanowienia o umorzeniu dochodzenia i wpisaniu sprawy do rejestru przestgpstw.

3. Przetozony sprawujacy funkcyjny nadzor stuzbowy podpisuje, zgodnie z porzadkiem organizacyjnym uksztaltowanym
w danej jednostce lub komorce organizacyjnej Policji, pisma przekazujace sporzadzone przez prowadzacego postgpowa-
nie, wnioski lub wystapienia do prokuratora albo sagdu, w szczegdlnosci o:

1) rozpoznanie sprawy w postepowaniu przyspieszonym;

2) wszczgcie Sledztwa;

3) przedtuzenie okresu trwania $ledztwa lub dochodzenia;

4) zastosowanie, zmiang¢ lub uchylenie srodka zapobiegawczego;

5) wydanie zarzadzenia o zatrzymaniu i przymusowym doprowadzeniu osoby podejrzanej lub podejrzanego;

6) wydanie postanowienia o zatrzymaniu rzeczy lub danych informatycznych albo przeszukaniu;
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7) przestuchanie pokrzywdzonego lub §wiadka w trybie okreslonym w art. 185a-185¢ k.p.k.;

8) wydanie postanowienia o zabezpieczeniu majatkowym;

9) podjecie lub wznowienie umorzonego albo zawieszonego postgpowania;

10) orzeczenie przepadku po uprawomocnieniu si¢ postanowienia o umorzeniu dochodzenia i wpisaniu sprawy do
rejestru przestepstw (art. 323 § 3 k.p.k. w zwigzku z art. 325a § 2 i art. 325¢ § 2 k.p.k.);

11) zakonczenie postgpowania lub dalsze jego prowadzenie przez inny wlasciwy organ.

4. Aprobata lub jej odmowa nastepuje przez zamieszczenie na projekcie planu, notatki urzedowej lub pisma procesowego,
zwanych dalej ,,projektem”, odpowiedniej adnotacji, daty i podpisu oraz odcisnigcie pieczeci stuzbowej lub tez w formie
elektronicznej. W razie odmowy aprobaty informuje si¢ policjanta, ktory sporzadzit projekt o powodach tej decyzji i
udziela mu wskazdwek co do sposobu zatatwienia sprawy lub usunigcia stwierdzonych uchybien. Projekt, ktory uzyskat
aprobate, wigcza si¢ do akt kontrolnych postepowania. Do akt kontrolnych mozna wiaczy¢ projekty, ktore nie uzyskaty
aprobaty.

§12

1. Zwierzchni nadzor stuzbowy sprawuja:
1)® w Komendzie Gtéwnej Policji i na obszarze kraju - kierownik komérki organizacyjnej wtasciwej dla shuzby
kryminalnej Policji oraz wyznaczeni przez niego kierownicy komorek nizszego szczebla tej komorki, w odniesieniu
do postgpowan prowadzonych przez policjantow stuzby §ledczej, stuzby kryminalnej 1 zwalczania cyberprzestgp-
czos$ci, z wyjatkiem postgpowan prowadzonych w komorkach organizacyjnych stuzby spraw wewnetrznych Policji;
2) w komendach wojewodzkich (Stotecznej) Policji, zgodnie z obszarem wiasciwosci terytorialne;:
a) kierownicy komoérek dochodzeniowo-§ledczych, a jezeli takiej komorki w strukturze komendy wojewddz-
kiej (Stotecznej) Policji nie utworzono, wyznaczeni przez komendanta wojewoddzkiego (Stotecznego) Policji
kierownicy innych komérek stuzby kryminalnej,
b) kierownicy innych wyspecjalizowanych komorek stuzby kryminalnej, jezeli w tych komoérkach sa prowa-
dzone postgpowania;
3) w komendach powiatowych (miejskich, rejonowych) Policji - kierownicy komorek organizacyjnych stuzby kry-
minalnej, w odniesieniu do policjantéw podlegtych oraz prowadzacych postepowania w nadzorowanych komisaria-
tach.

2. W Komendzie Gtéwnej Policji oraz komendach wojewddzkich (Stolecznej) Policji w odniesieniu do spraw nadzoro-
wanych prowadzi si¢ akta nadzoru nad postgpowaniami przygotowawczymi lub sprawdzajacymi, zwane dalej ,,aktami
nadzoru", do ktorych wiacza si¢ dokumenty zawierajace decyzje o objeciu sprawy nadzorem i zakonczeniu nadzoru, ana-
lizy sprawy, informacje i inne dokumenty. Do akt nadzoru moga by¢ wlaczone kopie lub odpisy planow, o ktérych mowa
w § 2 ust. 113, § 4 ust. 1, oraz kopie wybranych dokumentéw z akt nadzorowanej sprawy, w tym rowniez w postaci
elektronicznej. Przepis § 69 ust. 2-5 stosuje si¢ odpowiednio.

§13

1. Przetozony, podejmujacy decyzje o objeciu postgpowania zwierzchnim nadzorem stuzbowym o charakterze szczeg6l-
nym, wyznacza do jego sprawowania policjanta z kierowanej przez siebie komorki lub jednostki Policji oraz zawiadamia
o tym pisemnie kierownika jednostki Policji, w ktdrej jest prowadzone postgpowanie objgte tym nadzorem.

2. W uzasadnionych przypadkach, ze wzgledu na szczegdlny charakter sprawy albo powzigcie informacji o istotnych
nieprawidlowo$ciach w postgpowaniu, Komendant Gtéwny Policji moze powierzy¢ sprawowanie zwierzchniego nadzoru
sluzbowego o charakterze szczegdlnym policjantowi pelnigcemu stuzbe w komorce organizacyjnej wtasciwej dla stuzby
kryminalnej Komendy Gtéwnej Policji.

3. Sprawowanie zwierzchniego nadzoru stuzbowego o charakterze szczegélnym polega w szczegdlnosci na:
1) zapoznawaniu si¢ z materiatami postgpowania;
2) uzyskiwaniu ustnych lub pisemnych informacji o przebiegu postepowania albo kopii wybranych dokumentow z
akt sprawy, w tym rdwniez w postaci elektronicznej;
3) udzielaniu pisemnych lub ustnych konsultacji policjantowi prowadzacemu postepowanie, w szczego6lnosci w
przedmiocie wyktadni obowigzujacego prawa, kierunkow i zakresu postepowania, w tym efektywnego wykonywa-
nia czynnosci.

9§ 12 ust. 1 pkt 1 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 11.03.2022 r. (Dz.Urz.KGP z 2022 r. poz. 140), ktére wchodzi w zy-
cie 11.03.2022 r., z mocg od 12.01.2022 r.
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4. Na zadanie policjanta sprawujacego zwierzchni nadzor stuzbowy o charakterze szczegdlnym, policjant prowadzacy
postepowanie jest obowigzany przedstawi¢ mu pisemna lub ustng informacje o przebiegu postepowania, a takze akta
postepowania w oryginale lub wyjatkowo w kopiach albo w formie zapiséw na no$nikach elektronicznych. Przedstawienie
akt nie moze tamowac postgpowania.

5. O ustaleniach poczynionych w toku zwierzchniego nadzoru stuzbowego, w tym o stwierdzonych uchybieniach, odpo-
wiednio kierownicy, o ktorych mowa w § 12 ust. 1 pkt 1, lub przetozony, o ktéorym mowa w § 14 ust. 1, informuja kierow-
nika wtasciwej jednostki lub komorki organizacyjnej Policji, ktoéry nie pdzniej niz przed uptywem 14 dni od otrzymania
informacji, jest obowigzany do odniesienia si¢ na pismie do ustalen, w szczego6lno$ci do stwierdzonych uchybien.

§ 14

1. Kierownik jednostki Policji informuje kierownika jednostki Policji wyzszego szczebla o postepowaniach o szczegdl-
nym charakterze, w szczegolnosci wskazujacych na potrzebe ich przejecia do prowadzenia przez jednostke wyzszego
szczebla, powotania grupy $ledczej z udziatem policjantow z jednostki Policji wyzszego szczebla lub objecia prowadzo-
nego postepowania nadzorem stuzbowym o charakterze szczeg6lnym, a takze ze wzgledu na mozliwy spoteczny oddzwigk
sprawy lub przeprowadzanych w toku postgpowania czynnosci.

2. Kierownik jednostki Policji wyzszego szczebla moze zwroci¢ si¢ do kierownika podlegtej jednostki Policji o przedsta-
wienie ustnej lub pisemnej informacji dotyczacej postepowania w kazdej sprawie, okreslajac zakres zadanej informacji.
O taka informacje moze zwrdcic¢ si¢ rowniez kierownik, o ktorym mowa w § 12 lub jego zastepca.

§ 15 Zwierzchni nadzor stuzbowy moze polegaé rowniez na:

1) systematycznym zbieraniu i analizowaniu materiatow, w tym danych statystycznych, dotyczacych form, kierun-
kéw i1 dynamiki przestgpczosei, sposobu dziatania sprawcoéw przestepstw oraz okolicznosci sprzyjajacych ich po-
petnianiu;

2) prowadzeniu badan akt spraw dotyczacych okre§lonej kategorii przestepstw oraz opracowywaniu, przy uwzgled-
nieniu danych, o ktérych mowa w pkt 1, sprawozdan i raportdw o stanie przestepczosci;

3) opracowywaniu i wdrazaniu do praktyki policyjnej metodyk prowadzenia postgpowan dotyczacych wybranych
kategorii przestgpstw.

§16

1. Zwierzchni nadzor stuzbowy o charakterze og6élnym nad postgpowaniem z dowodami rzeczowymi i sladami kryminali-
stycznymi w komérkach organizacyjnych i jednostkach Policji podlegtych komendantowi wojewddzkiemu (Stotecznemu)
Policji, z zastrzezeniem ust. 2, sprawuje kierownik komorki dochodzeniowo-§ledczej komendy wojewddzkiej (Stotecznej)
Policji. W przypadku, gdy w strukturze komendy wojewodzkiej Policji nie utworzono komoérki dochodzeniowo-sledczej
lub komoérki do nadzoru nad postgpowaniem przygotowawczym, komendant wojewddzki (Stoteczny) Policji wyznacza
odpowiedzialnego za nadzor w tym zakresie sposrod kierownikow komorek organizacyjnych stuzby kryminalne;.

2.7 Zwierzchni nadzor shuzbowy o charakterze ogolnym nad postepowaniem z dowodami rzeczowymi bedacymi $rod-
kami odurzajacymi, substancjami psychotropowymi lub ich preparatami oraz prekursorami kategorii 1, w Centralnym
Biurze Sledczym Policji, Centralnym Biurze Zwalczania Cyberprzestepczosci, Biurze Spraw Wewnetrznych Policji oraz
w komorkach organizacyjnych i jednostkach Policji podlegltych komendantowi wojewddzkiemu (Stotecznemu) Policji
oraz magazynem, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 grudnia 2012 r. w sprawie
podmiotdéw uprawnionych do przechowywania oraz zniszczenia w postgpowaniu karnym przedmiotow i substancji stwa-
rzajacych niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia (Dz.U. poz. 1486), sprawuje kierownik komorki wlasciwej do zwal-
czania przestgpczo$ci narkotykowej komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji, jezeli zadania okre$lone dla tej komorki
organizacyjnej obejmuja takze prowadzenie postgpowan.

3.9 Funkcyjny nadzér stuzbowy nad postepowaniem z dowodami rzeczowymi w Centralnym Biurze Sledczym Policji,
Centralnym Biurze Zwalczania Cyberprzestepczosci i Biurze Spraw Wewnetrznych Policji sprawuje bezposredni przeto-

7§ 16 ust. 2 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 11.03.2022 r. (Dz.Urz.KGP z 2022 r. poz. 140), ktére wchodzi w zycie
11.03.2022 r., zmocg od 12.01.2022 1.
®'§ 16 ust. 3 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 11.03.2022 r. (Dz.Urz.KGP z 2022 r. poz. 140), ktére wchodzi w zycie
11.03.2022 r., zmocg od 12.01.2022 1.
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zony kierownika komorki organizacyjnej, w ktorej jest prowadzone dane postgpowanie lub sg dokonywane czynnosci w
ramach postgpowania.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do przechowywanych w sktadnicy dowodow z dokumentéw oraz do elektro-
nicznych no$nikow danych, o ktorych mowa w art. 147 k.p.k.

§17

1. Pisma o charakterze procesowym dotyczace zakresu dziatania Policji lub policjanta w postgpowaniu w konkretne;j
sprawie, w szczeg6lnosci stanowigce zazalenia na postanowienia i zarzadzenia wydane przez policjanta, a takze zazalenia
na czynnosci lub zaniechanie czynnosci, zatatwia si¢ w trybie przewidzianym w rozdziale 50 k.p.k.; pism tych nie nalezy
traktowacé jako skarg w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U.
72016 1. poz. 23, 868, 996, 1579 i 2138).

2. W przypadku skargi na dziatalno$¢ Policji w zakresie czynno$ci dochodzeniowo-$§ledczych, zawierajacej takze zarzuty
odnoszace si¢ do dziatalno$ci innych organdéw, Policja rozpoznaje ja w zakresie swojej wlasciwosci 1 niezwlocznie prze-
kazuje odpis skargi wlasciwemu organowi.

Rozdzial 5. Przekazywanie materialow lub akt postepowania

§18”

1. Jednostka Policji, ktora zostata zawiadomiona o popelnionym przestgpstwie, co do ktorego nie jest wlasciwa miejsco-
wo lub rzeczowo do prowadzenia postgpowania w rozumieniu przepiséw k.p.k., albo rzeczowo, w rozumieniu przepisow
dotyczacych zasad funkcjonowania Centralnego Biura Sledczego Policji, Centralnego Biura Zwalczania Cyberprzestep-
czosci i Biura Spraw Wewnetrznych Policji oraz w sprawie szczegotowych zasad organizacji i zakresu dziatania komend,
komisariatow i innych jednostek organizacyjnych Policji, jest obowigzana do niezwlocznego przekazania zawiadomienia
o przestgpstwie albo zawiadomienia o przestepstwie wraz ze zgromadzonym po jego przyjeciu materiatem dowodowym,
zwanymi dalej,,materiatami sprawy", oraz z pismem uzasadniajacym przekazanie:

1) bezposrednio wiasciwej jednostce Policji lub innemu organowi uprawnionemu do prowadzenia postgpowania -

jezeli dane zawarte w materiatach sprawy wskazuja, ze wtasciwg forma postgpowania bgdzie dochodzenie;

2) wlasciwemu prokuratorowi - jezeli dane zawarte w materiatach sprawy wskazuja, ze wtasciwg forma postepowa-

nia bedzie $ledztwo.

2. Jednostka Policji, o ktorej mowa w ust. 1, przed przekazaniem materiatow sprawy jest obowigzana zapewni¢ niezwlocz-
ne dokonanie czynnosci, o ktorych mowa w art. 308 § 1 k.p.k., w szczegolnosci ogledzin, zatrzymania rzeczy lub danych
informatycznych (np. zapis6w z monitoringu wizyjnego), przeszukania osoby, miejsca albo urzadzenia zawierajacego
dane informatyczne lub systemu informatycznego.

3. Przed przekazaniem materiatow sprawy jednostka Policji wystepuje do prokuratora o zatwierdzenie czynnos$ci, ktore
tego wymagaja w mysl przepisow k.p.k. i uzgadnia ich przekazanie z prokuratorem. Do czasu ich przejecia dalsze nie-
zbedne czynno$ci wykonuje jednostka Policji przekazujaca.

4. Jednostka Policji powiadamia osob¢ zawiadamiajgcg o popetnieniu przestgpstwa, ustalonego pokrzywdzonego i jego
petnomocnika, jezeli zostat ustanowiony, o przekazaniu materiatdéw sprawy prokuratorowi, innej jednostce Policji lub
innemu organowi wedlug wlasciwosci, w szczegolnosci przez dorgczenie im kopii pisma przekazujacego albo przekazanie
odpowiedniej informacji za posrednictwem telefaksu lub poczty elektroniczne;j.

5. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego przez jednostke Policji dochodzenia, zarejestrowanego w prokuraturze
w odpowiednim urzadzeniu ewidencyjnym, o ktérym mowa w przepisach o organizacji i zakresie dziatania sekretariatow
oraz innych dziatéw administracji powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury (repertorium Ds. lub rejestr Di),
okolicznosci wylaczajacych wlasciwo$é miejscowa jednostki Policji, jego przekazanie do innej jednostki Policji nastepuje
W sposob uzgodniony z prokuratorem. W szczegdlnosci mozna wystapi¢ do prokuratora z pisemnym wnioskiem o prze-
kazanie dochodzenia wedtug wlasciwosci miejscowej innej jednostce organizacyjnej Policji.

?§ 18 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 11.03.2024 r. (Dz.Urz.KGP z 2024 r. poz. 19), ktére wchodzi w zycie 28.03.2024
r.
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6. Nie wymaga uzgodnienia, o ktorym mowa w ust. 5, przekazanie dochodzenia niezarejestrowanego w prokuraturze.

7. Jezeli prokurator przekazal materiaty sprawy lub powierzyt prowadzenie postgpowania jednostce Policji niewlasciwej
miejscowo lub rzeczowo, jednostka ta wystepuje do prokuratora odpowiednio o zmiang decyzji w przedmiocie przeka-
zania lub zarzadzenia w przedmiocie powierzenia, uzasadniajac wlasciwos¢ innej jednostki, chyba ze przekazanie lub
powierzenie byto poprzedzone uzgodnieniem.

§18a'"

1. Do okreslenia wlasciwosci miejscowej jednostki Policji stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 31-34 k.p.k., a takze
przepisy ust. 2-7.

2. W sprawach o przestgpstwo okreslone w art. 209 k.k. postegpowanie prowadzi si¢ w jednostce Policji, w terytorialnym
zasigegu dziatania ktorej stale zamieszkuje lub czasowo przebywa pokrzywdzony.

3. W sprawach o przestepstwa popetnione za posrednictwem sieci teleinformatycznej i telekomunikacyjnej postgpowanie
prowadzi si¢ w jednostce Policji, w terytorialnym zasi¢gu dziatania ktorej sprawca dzialat. Jezeli nie mozna ustali¢ miejsca
dziatania sprawcy, wlasciwa do prowadzenia postepowania jest ta jednostka Policji, w terytorialnym zasiggu dziatania
ktorej Policja powzigta informacje o przestgpstwie (miejsce ujawnienia przestepstwa).

4. W sprawach o przestgpstwa okreslone w art. 79 pkt 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2023 r. poz. 120, 295 i1 1598) postgpowania przygotowawcze prowadzi si¢ w jednostce Policji, w terytorialnym zasiggu
dziatania ktorej znajduje si¢ siedziba podmiotu zobowigzanego do zlozenia sprawozdania.

5. W sprawach o przestgpstwa polegajace na podrobieniu lub przerobieniu dokumentu polskiego urzgdu w celu uzycia
go za autentyczny w toku postepowania o wydanie wizy prowadzonego przez polskiego konsula albo uzyciu takiego
dokumentu jako autentycznego w tym postepowaniu, postgpowanie przygotowawcze prowadzi si¢ w jednostce Policji, w
terytorialnym zasi¢gu dziatania ktorej znajduje si¢ siedziba urzedu, ktérego dokument podrobiono lub przerobiono, jezeli
miejsce podrobienia lub przerobienia takiego dokumentu nie jest znane, a ujawnienie przestepstwa nastgpito w polskim
konsulacie lub ambasadzie.

6. W sprawach o kradzieze w transporcie ladowym, wodnym lub powietrznym oraz o przestgpstwa dokonane na szkodg
pasazerow korzystajacych z tego transportu wiasciwag do prowadzenia postgpowania jest jednostka Policji, w terytorial-
nym zasiegu dziatania ktorej Policja, prokurator, albo inny organ $cigania powzigt informacj¢ o przestgpstwie (miejsce
ujawnienia przestepstwa).

7. W razie niemoznoS$ci okre$lenia miejsca ujawnienia przestepstwa, o ktorym mowa w ust. 6, wlasciwg jest jednostka
Policji, w terytorialnym zasiegu dziatania ktorej przyjeto zawiadomienie o przestepstwie.

§19

1."" Jednostka Policji, ktora po otrzymaniu zawiadomienia o przestepstwie lub zebranych materiatéw w trybie okreslonym
w § 18 ust. 1 pkt 1, albo dochodzenia w trybie okres§lonym w § 18 ust. 6, uznata si¢ za niewtasciwg miejscowo lub rzeczowo,
dokonuje ich zwrotu jednostce Policji, ktéra je nadestata w ciggu 3 dni od daty wplywu, z ewentualnym wskazaniem
jednostki wlasciwej.

2. Jednostka Policji, ktorej zwrdcono zawiadomienie o przestepstwie lub zebrane materiaty albo dochodzenie w okolicz-
no$ciach wskazanych w ust. 1, moze wszcza¢ spor o wlasciwos¢ miejscowa lub rzeczowa.

3. Spor o wlasciwo$¢ miejscowa, o ktorym mowa w ust. 2, rozstrzyga:
1) miedzy jednostkami Policji, dziatajacymi w terytorialnym zasiegu dziatania jednej komendy powiatowej (miej-
skiej, rejonowej) Policji - kierownik komorki wiasciwej w sprawach dochodzeniowo-§ledczych, nadrzednej jed-
nostki Policji;

198 18a dodany zarzadzeniem z dnia 11.03.2024 r. (Dz.UrzKGP z 2024 r. poz. 19), ktére wchodzi w zycie 28.03.2024
I.

'8 19 ust. 1 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 11.03.2024 r. (Dz.Urz.KGP z 2024 1. poz. 19), ktore wchodzi w zycie
28.03.2024 1.
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2) migdzy jednostkami Policji dzialajagcymi w terytorialnym zasiggu dziatania roznych komend powiatowych (miej-
skich, rejonowych), w ramach jednego wojewodztwa - kierownik komorki wtasciwej w sprawach dochodzenio-
wo-$ledczych komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji;

3) migdzy komendami wojewoddzkimi (Stoteczng) Policji lub jednostkami Policji dziatajagcymi w terytorialnym za-
siggu dziatania r6znych komend wojewodzkich (Stotecznej) Policji - kierownik komorki wlasciwej dla stuzby kry-
minalnej Komendy Gtownej Policji.

4. Przekazanie zawiadomienia o przestepstwie lub zebranych materiatéw albo dochodzenia do rozstrzygnigcia sporu przez
komorke wlasciwg dla stuzby kryminalnej Komendy Gtownej Policji nastepuje za posrednictwem komorki wiasciwej w
sprawach dochodzeniowo-$ledczych komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji. Kierownik komorki wiasciwej w spra-
wach dochodzeniowo-$ledczych komendy wojewodzkiej (Stotecznej) Policji w przypadku stwierdzenia braku podstaw
do przekazania ich do rozstrzygnigcia przez komoérke wiasciwg dla stuzby kryminalnej Komendy Gtéwnej Policji, zwraca
je do jednostki Policji, ktora wystgpita o rozstrzygnigcie sporu.

5.2 Spor o whasciwosé rzeczowa pomiedzy komoérkami organizacyjnymi Centralnego Biura Sledczego Policji, Central-
nego Biura Zwalczania Cyberprzestgpczosci, Biura Spraw Wewnetrznych Policji, a jednostka lub komodrka organizacyjna
komendy wojewodzkiej (Stotecznej) Policji rozstrzyga kierownik komorki wiasciwej dla stuzby kryminalnej Komendy
Glownej Policji.

§ 20

1. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach kierownik nadrzednej jednostki Policji moze z inicjatywy wlasnej lub na
wniosek kierownika jednostki organizacyjnej prokuratury przekaza¢ sprawe innej podleglej jednostce Policji, ktora nie
jest wlasciwa miejscowo lub rzeczowo do prowadzenia postgpowania. Przekazanie moze nastapi¢ zwtaszcza, gdy:

1) wigkszos$¢ czynnosci bedzie dokonywana w terytorialnym zasiggu dzialania jednostki Policji, do ktdrej przekazu-

je sprawe;

2) znaczne obcigzenie sprawami w jednostce wlasciwej nie gwarantuje zachowania termindéw procesowych;

3) wystapia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 47 k.p.k.

2. Jezeli przekazanie sprawy, o ktorym mowa w ust. 1, nastgpilo z wlasnej inicjatywy kierownika jednostki Policji - o
przekazaniu informuje si¢ prokuratora nadzorujacego postepowanie.

Rozdzial 6. Zlecanie czynnosci do
wykonania innym jednostkom Policji

§21

1. Jezeli w toku postgpowania zaistnieje potrzeba wykonania czynnosci w terytorialnym zasiggu dzialania innej jednostki
Policji, mozna zwroéci¢ si¢ do kierownika tej jednostki Policji o wykonanie okreslonych czynnosci, przesytajac w tym
celu niezbedne materiaty postgpowania lub informacje.

1a."¥ W przypadku przewidywania, ze wykonanie czynnosci, o ktorych mowa w § 1, taczy¢ si¢ bedzie z wydatkami, o
ktoérych mowa w art. 618 § 1 k.p.k., z wylaczeniem wydatkéw wynikajacych z czynnosci okreslonych w art. 15 ust. 5
ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji oraz z uzycia policyjnych srodkow transportu, sprzgtu i srodkoéw techniki kry-
minalistycznej lub sprzetu techniki biurowej i materiatow biurowych, jednostka Policji zlecajaca ich wykonanie podaje we
wniosku o wykonanie okre§lonych czynnosci takze dane niezbgdne do wystawienia faktury lub rachunku, ktore jednostka
Policji wykonujaca czynnosci udostgpnia podmiotowi wystawiajgcemu fakturg lub rachunek.

128 19 ust. 5 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 11.03.2022 r. (Dz.Urz.KGP z 2022 r. poz. 140), ktore wchodzi w zycie
11.03.2022 r., zmocg od 12.01.2022 1.

98 21 ust. 1a dodany zarzadzeniem z dnia 11.03.2024 r. (Dz.Urz.KGP z 2024 r. poz. 19), ktére wchodzi w zycie
28.03.2024 1.
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1b."¥ Jednostka Policji wezwana do wykonania czynnoéci, przed przystapieniem do jej lub ich realizacji, powiadamia
jednostke Policji zlecajaca o mozliwosci jej lub ich dokonania w sposob wskazany we wniosku.

2. Wniosek o wykonanie okreslonych czynno$ci moze by¢ przestany rowniez droga elektroniczng za pomocg systemow
teleinformatycznych, w szczegdlnosci za pomocg bezpiecznej wewngtrznej sieci elektronicznej.

3. Jezeli w toku realizacji czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, wyloni si¢ potrzeba wykonania innych czynnosci, jednostka
Policji powinna niezwlocznie je wykona¢ oraz poinformowac o tym jednostke zlecajaca.

4. O wykonanie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, wystepuja:
1) komisariat lub komenda powiatowa (miejska, rejonowa) Policji - odpowiednio do innego komisariatu lub ko-
mendy powiatowej (miejskiej, rejonowej) Policji;
2) komenda wojewddzka (Stoteczna) Policji - do innej komendy wojewodzkiej (Stotecznej) Policji lub bezposred-
nio do jednostki Policji, w ktorej terytorialnym zasiggu dziatania b¢da wykonywane czynnosci;
3) komorka stuzby §ledczej - do innej wlasciwej komorki tej stuzby, a wyjatkowo do komendy wojewodzkiej (Sto-
tecznej) Policji lub bezposrednio do jednostki Policji, w ktorej terytorialnym zasi¢gu dziatania beda wykonywane
czynnosci,
4) komorka organizacyjna stuzby spraw wewnetrznych - do innej komorki stuzby spraw wewnetrznych, a wyjatko-
wo do komendy wojewodzkiej (Stotecznej) Policji lub bezposrednio do jednostki Policji, w ktorej terytorialnym za-
siggu dziatania beda wykonywane czynnosci;
5)" komérka organizacyjna shuzby zwalczania cyberprzestepczosci - do innej komoérki stuzby zwalczania cyber-
przestepczosci, a wyjatkowo do komendy wojewodzkiej (Stotecznej) Policji Iub bezposrednio do jednostki Policji,
w ktorej terytorialnym zasiggu dziatania beda wykonywane czynnosci.

4a.'” Jednostki Policji, o ktorych mowa w ust. 4, wystepuja bezposrednio do Akademii Policji w Szczytnie, szkét policyj-
nych i oSrodkow szkolenia Policji, jezeli wykonywane czynnosci zwigzane sg z udziatem policjantow petnigcych stuzbe,
odbywajacych szkolenie w tych jednostkach szkoleniowych lub wniosek zwigzany jest z wykonaniem czynnoS$ci proce-
sowych na terenie tych jednostek szkoleniowych.

5. Wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje niezwlocznie, nie poézniej niz w ciagu 14 dni od daty wptywu
zlecenia, chyba, ze jednostka Policji zlecajaca czynnosci okresli inny termin ich wykonania.

6. Jezeli wykonanie czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 1, w terminie okre§lonym w ust. 5 nie jest mozliwe, nalezy nie-
zwlocznie zawiadomi¢ jednostke Policji zlecajacg czynnosci o przyczynie zwloki, z podaniem terminu wykonania czyn-
nosci.

§22

1. Jezeli wykonanie czynnosci w terytorialnym zasiggu dziatania innej jednostki Policji wymaga pelnej znajomosci po-
stepowania albo podejmowania decyzji podczas ich realizacji, kierownik jednostki Policji prowadzacej postepowanie po-
winien delegowaé tam policjanta lub policjantéw.

2. Zlecenie czynnos$ci do wykonania innym jednostkom Policji wigzace si¢ ze znacznym obcigzeniem, nastepuje po uzgod-
nieniu mozliwos$ci realizacyjnych. W razie koniecznosci, jednostka zlecajaca przeprowadzenie czynnosci deleguje poli-
cjanta lub policjantow.

3. Kierownik jednostki Policji udziela niezbednej pomocy policjantom z innej jednostki Policji wykonujacym czynnosci
w terytorialnym zasiegu dziatania podleglej mu jednostki Policji.

§23

1. Zlecenie innej jednostce Policji przeszukania lub zatrzymania rzeczy albo przeszukania systemu informatycznego lub
zatrzymania danych informatycznych bez postanowienia sadu lub prokuratora moze nastapi¢ jedynie w wypadkach nie-

821 ust. 1b dodany zarzadzeniem z dnia 11.03.2024 r. (Dz.Urz.KGP z 2024 r. poz. 19), ktére wchodzi w zycie
28.03.2024 1.

198 21 ust. 4 pkt 5 dodany zarzadzeniem z dnia 11.03.2022 r. (Dz.Urz.KGP z 2022 r. poz. 140), ktére wchodzi w zycie
11.03.2022 r., zmocg od 12.01.2022 1.

198 21 ust. 4a dodany zarzadzeniem z dnia 11.03.2024 r. (Dz.Urz.KGP z 2024 r. poz. 19), ktére wchodzi w zycie
28.03.2024 1.
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cierpigcych zwloki, gdy uzyskanie postanowienia nie byto mozliwe, a zwloka mogtaby doprowadzi¢ do utraty rzeczy lub
danych informatycznych mogacych stanowi¢ dowody w sprawie. Zlecenie moze by¢ przekazane telegramem, faksem,
poczta elektroniczng i powinno zawieraé w szczegdlnosci dane osoby zlecajacej wykonanie czynnosci, numer sprawy, a
takze informacje dotyczace rzeczy lub danych informatycznych podlegajacych zatrzymaniu.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nakaz przeszukania lub zatrzymania rzeczy albo danych informatycznych
wydaje kierownik jednostki Policji, ktéra ma wykona¢ czynnos¢.

3. O zatwierdzenie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, Policja wystepuje do prokuratora wtasciwego do sprawowania
nadzoru nad postepowaniem, w ramach ktérego czynnos¢ zostata wykonana.

4. W przypadku istnienia zagrozenia dotrzymania terminu zatwierdzenia czynnos$ci lub terminu dorgczenia osobie posta-
nowienia w przedmiocie zatwierdzenia czynnosci, jednostka Policji wykonujaca czynno$¢ moze wystapi¢ z wnioskiem o
jej zatwierdzenie do prokuratora wiasciwego dla miejsca wykonania czynnosci.

5. Przepisy ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do zlecenia zatrzymania osoby.

Rozdzial 7. Ewidencjonowanie i przechowywanie
dowodow rzeczowych oraz sladow kryminalistycznych

§24

1. Ewidencjonowaniu i przechowywaniu w postgpowaniu w sposob okreslony w niniejszym rozdziale podlegaja rzeczy
(przedmioty) zatrzymane w drodze dobrowolnego wydania lub odebrania albo po uprzednim przeszukaniu, a takze ujaw-
nione i zabezpieczone podczas innych czynnosci, ktore:

1) stuzyty lub byly przeznaczone do popetnienia przestepstwa,

2) zachowaly na sobie $lady przestepstwa, w szczegdlnosci w postaci substancji, deformacji, odksztatcen, odwzoro-

wan, cech zjawiskowych,

3) pochodzg bezposrednio lub posrednio z przestepstwa,

4) moga stuzy¢ jako $rodek dowodowy do wykrycia sprawcy czynu lub ustalenia przyczyn i okolicznosci przestep-

stwa,

5) ktoérych posiadanie bez zezwolenia jest zabronione - zwane dalej ,,dowodami rzeczowymi".

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do ujawnionych $ladow przestepstwa, po ich przeniesieniu i utrwaleniu przy
pomocy odpowiedniej techniki kryminalistycznej na innym wtasciwym dla danego $ladu przestgpstwa nosniku, zwanych
dalej ,,$ladami kryminalistycznymi".

§ 25

1. Dowody rzeczowe oraz $lady kryminalistyczne, ujawnione i zabezpieczone podczas wykonywania czynno$ci wymie-
nionych w § 24 ust. 1, niezabrane po zakonczeniu tych czynnosci przez specjaliste, o ktorym mowa w art. 205 § 1 k.p.k., do
czasu przejecia ich przez uprawniong osobg, mozna przechowywacé, poza sktadnica dowoddw rzeczowych, o ktérej mowa
w § 27 ust. 1, w miejscu wyznaczonym przez kierownika jednostki Policji lub upowaznionego przez niego policjanta,
jezeli miejsce to zapewnia ich przechowywanie w sposdb uniemozliwiajgcy dostep do nich 0séb nieuprawnionych.

2. Podczas prowadzenia postgpowania dowody rzeczowe lub Slady kryminalistyczne, po ich pobraniu ze sktadnicy do-
wodow rzeczowych w sposob okreslony w § 39 ust. 3, w okresie ich wykorzystywania w toku czynnosci procesowych
mozna przechowywa¢ w pomieszczeniu stuzbowym uzytkowanym przez policjanta prowadzacego postepowanie lub w
miejscu, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 26

1. Jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej, dowody rzeczowe lub §lady kryminalistyczne w toku postgpowania
zalacza si¢ do akt gtownych postgpowania. Umieszcza si¢ je w dotaczonej do nich kopercie lub podobnym opakowaniu -
w miar¢ mozliwosci za materiatami z czynno$ci dokumentujacej ich uzyskanie - na ktérym umieszcza si¢ sygnature akt
postepowania, opisuje si¢ zawarto$¢ 1 wskazuje date ich uzyskania oraz czynnos¢, podczas ktorej zostaty zabezpieczone.
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2. Jezeli dowody rzeczowe lub $lady kryminalistyczne nie mogg by¢ zataczone do akt gtownych postgpowania ze wzgledu
na ich rozmiar, wlasciwosci fizyczne lub znaczenie dla postepowania, przechowuje si¢ je w miejscach wskazanych w §
27 ust. 1 oraz w § 29-35.

3. Przy zlecaniu do wykonania innym jednostkom Policji czynnosci, o ktorych mowa w rozdziale 6, z akt przesytanego
postepowania wytacza si¢ dowody rzeczowe lub §lady kryminalistyczne, jezeli be¢da one zbedne w prawidtowej realizacji
zleconych czynnosci i przechowuje si¢ je w odpowiednio zabezpieczonym miejscu. Wlacza si¢ je ponownie do akt po
ich zwrocie.

4. Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku przesytania akt do innego organu.

§27

1. Dowody rzeczowe, w tym przedmioty i substancje, o ktorych mowa w art. 232a k.p.k., ktére nalezy przechowa¢ do
czasu uznania ich zbednosci w postepowaniu lub $lady kryminalistyczne, z zastrzezeniem § 25 ust. 1 oraz § 29-35, prze-
chowuje si¢ w specjalnie wydzielonym pomieszczeniu lub w pomieszczeniach wyposazonych w regaty lub szafy, odpo-
wiednio zabezpieczonych przed dostepem o0sob nieuprawnionych lub w przeznaczonych wylacznie do tego celu szafach
metalowych, zwanych dalej ,,sktadnica dowodow rzeczowych", oraz na placach, parkingach, w przystaniach lub w han-
garach albo w innych podobnych obiektach lub miejscach bedacych we wtadaniu Policji.

2. Dowody rzeczowe lub $lady kryminalistyczne przekazuje si¢ do sktadnicy dowodow rzeczowych w opakowaniach
gwarantujacych prawidtowe przechowanie i zachowanie ich wlasciwosci. W miare mozliwosci dowody rzeczowe lub
$lady kryminalistyczne zabezpieczone w postgpowaniu przechowuje si¢ w jednym opakowaniu zbiorczym.

3. Naopakowaniach, o ktorych mowa w ust. 2, oznacza si¢ nazwe jednostki Policji, sygnature akt postgpowania oraz numer
porzadkowy ksi¢gi dowodow rzeczowych pod jakim dowody rzeczowe lub §lady kryminalistyczne zostaty zarejestrowane.

§ 28 Dowody rzeczowe w postaci przedmiotéw stanowigcych wielokrotnos¢ egzemplarza tego samego rodzaju i zawar-
tosci, w szczeg6lnos$ci w sprawach z zakresu prawa autorskiego i praw pokrewnych, prawa wilasnosci przemystowej,
przekazuje si¢ do sktadnicy dowoddw rzeczowych w opakowaniu zbiorczym, z podaniem ich tgcznej liczby, okresleniem
rodzaju i nazwy, a takze wskazaniem cech pozwalajacych na ich identyfikacje.

§ 29

1. Zwierzgta domowe lub laboratoryjne, zwierzgta gospodarskie albo zwierzeta wykorzystywane do celow rozrywkowy-
ch, widowiskowych, filmowych, sportowych lub utrzymywane w ogrodach zoologicznych przekazuje si¢ pod opieke od-
powiednio schronisku dla zwierzat, gospodarstwu rolnemu wskazanemu przez wojta (burmistrza, prezydenta miasta) albo
ogrodowi zoologicznemu, po uzyskaniu zgody podmiotu, ktoremu zwierze ma by¢ przekazane.

2. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 1 lub wystapienia innych okoliczno$ci uniemozliwiajacych przekaza-
nie zwierzecia podmiotom wymienionym w ust. 1, zwierz¢ moze zosta¢ przekazane innej osobie prawnej lub jednostce
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej albo osobie fizycznej, ktora zapewni mu wlasciwa opieke.

3. Podczas przekazywania zwierzat wlasciwym podmiotom Policja wspoéldziata z organizacjami spotecznymi, ktorych
statutowym celem dziatania jest ochrona zwierzat.

4. Z przekazania zwierzgcia sporzadza si¢ protokol, ktory zawiera:
1) date przekazania zwierzgcia;
2) nazwg 1 siedzibg osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej albo imi¢, nazwisko, miejsce zamieszkania i
adres osoby fizycznej, ktorej zwierzg jest przekazywane;
3) w miar¢ mozliwosci okreslenie gatunku, wieku, ptci oraz informacje o stanie zdrowia zwierzecia.

5.7 Zwierzeta, o ktorych mowa w art. 3 ustawy z dnia 4 listopada 2022 r. o Centralnym Azylu dla Zwierzat (Dz.U. poz.
2375), na zasadach okreslonych w ustawie przekazuje si¢ na czasowe przetrzymanie Centralnemu Azylowi dla Zwierzat.

'8 29 ust. 5 dodany zarzadzeniem z dnia 23.12.2024 r. (Dz.Urz.KGP z 2024 r. poz. 77), ktére wchodzi w zycie
1.01.2025 .

12



legalis s«

§ 30 Pojazdy, statki wodne lub powietrzne mozna przekaza¢ podmiotom gwarantujacym prawidlowe wykonanie umowy
przechowania na parkingach, w przystaniach, hangarach albo w innych podobnych obiektach lub miejscach, jezeli jed-
nostka Policji nie wlada obiektami lub miejscami gwarantujagcymi odpowiednie ich przechowywanie.

§ 31 Pieniadze obiegowe polskie i zagraniczne, jezeli nie musza by¢ zachowane w konkretnych egzemplarzach, wplaca
si¢ na rachunek prowadzony w oparciu o art. 83a ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.
72016 1. poz. 1870, 1948, 1984 1 2260 oraz z 2017 r. poz. 60), albo wyjatkowo na konto sum depozytowych Prokuratury
Krajowej, wlasciwych prokuratur regionalnych lub prokuratur okrggowych.

§32

1. Ztoto, platyne, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe ze ztota, platyny lub srebra, kamieni szlachetnych, peret oraz
koralu (kosztownosci), zagraniczne $rodki platnicze, krajowe i zagraniczne papiery wartosciowe oraz pienigdze obiegowe
polskie lub zagraniczne, ktére powinny by¢ zachowane w konkretnych egzemplarzach, przekazuje si¢ na przechowanie
do banku, jako depozyt wartosciowy.

2. Znajdujace si¢ czasowo w jednostce Policji kosztownosci, krajowe i zagraniczne papiery wartosciowe oraz pieniadze
obiegowe polskie lub zagraniczne, a takze dokumenty stwierdzajace tozsamos¢ osob przechowuje si¢ w szafie metalowe;j
zamykanej na klucz.

3. Przed ztozeniem depozytu wartosciowego w banku lub oddaniem na przechowanie wlasciwej instytucji mozna wykonac
fotografie Iub kopie wchodzacych w jego sktad czesci, o ktorych mowa w ust. 1. Depozyt nalezy przekaza¢ do banku
lub instytucji bez zbednej zwloki.

4. Kosztownosci, zagraniczne §rodki ptatnicze, krajowe i zagraniczne papiery wartosciowe oraz pienigdze obiegowe pol-
skie lub zagraniczne przekazywane do banku nalezy komisyjnie zapakowaé w sposob trwaty, uniemozliwiajacy wyjecie
zawartosci bez widocznego uszkodzenia opakowania, a opakowanie dodatkowo zabezpieczy¢ pieczgciami lub stempla-
mi. Ponadto sposob opakowania i zabezpieczenia depozytu nalezy dostosowa¢ do wymagan banku, w ktorym bedzie on
przechowywany.

5. Na opakowaniu depozytu wpisuje si¢ nazwg i adres sktadajacego depozyt, numer deklaracji depozytowej oraz okresla
zawarto$¢ depozytu. Nalezy takze sporzadzi¢ w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach protokot zapakowania depozytu,
ktérego jeden egzemplarz umieszcza si¢ wewnatrz opakowania depozytu, a nast¢pne umieszcza si¢ w aktach gtéwnych
postepowania przygotowawczego i aktach kontrolnych.

6. Po wydaniu sktadajacemu dowodu depozytowego na dowdd przyjecia depozytu, kopi¢ tego dowodu zatgcza si¢ do akt
gtéwnych postgpowania i do akt kontrolnych.

7. Sktadajacy depozyt jest obowigzany wypetnic¢ deklaracje depozytowa, w co najmniej pigciu jednobrzmigcych egzem-
plarzach: dwa dla banku, jeden do umieszczenia wewngtrz opakowania, po jednym do akt gtéwnych i kontrolnych poste-
powania. Jesli sktadajacy depozyt okresli w deklaracji depozytowej podmiot, do ktérego dyspozycji depozyt jest sktada-
ny, przekazuje temu podmiotowi kolejny egzemplarz deklaracji depozytowej wraz z dowodem depozytowym. Deklaracje
depozytowa podpisuje upowazniony policjant lub pracownik Policji, ktdrego wzdr podpisu znajduje si¢ w banku.

8. W przypadku zmiany podmiotu, do ktérego dyspozycji depozyt zostat ztozony, nalezy niezwtocznie pisemnie zawia-
domic¢ bank o tej zmianie. Pismo podpisuje policjant lub pracownik Policji, ktérego wzor podpisu zostat ztozony w banku.
Przekazania dowodu depozytowego i deklaracji depozytowej nowemu podmiotowi dysponujacemu dokonuje podmiot
dotychczas dysponujacy depozytem.

9. Wydanie depozytu nastgpuje na podstawie pisemnego polecenia wydania depozytu za zwrotem dowodu depozytowego.
Pisemne polecenie wydania depozytu podpisuje policjant lub pracownik Policji, o ktorym mowa w ust. 8.

10. Depozyt zapakowuje si¢ i rozpakowuje komisyjnie. W sktad komisji wchodza co najmniej trzy osoby, w tym policjant
lub pracownik Policji wyznaczony przez kierownika jednostki Policji prowadzacej postgpowanie.

§ 33 Rzeczy o wartosci naukowej, artystycznej lub historycznej, w szczegdlnosci zabytki ruchome, muzealia, materialy
biblioteczne i materialy archiwalne, o ktérych mowa w odrgbnych przepisach, oddaje si¢ na przechowanie wlasciwej
instytucji, w szczego6lnosci muzeum, archiwum lub bibliotece. Przepis § 32 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 34
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1. Bron oraz amunicj¢ przechowuje si¢ w magazynach, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 14 grudnia 2012 r. w sprawie podmiotoéw uprawnionych do przechowywania oraz zniszczenia w postgpowaniu
karnym przedmiotow i substancji stwarzajacych niebezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia, wtasciwych miejscowo komend
Policji, zwanych dalej ,,magazynem broni i amunicji".

2. Przedmioty, o ktérych mowa w ust. 1, moga by¢ przechowywane w skladnicy, o ktérej mowa w § 27 ust. 1, jezeli
spelnia ona wymagania okreslone dla magazyndéw broni i amunicji.

3. Komendant wojewodzki (Stoteczny) Policji moze wyznaczy¢ jeden dla wszystkich podlegtych jednostek Policji ma-
gazyn broni i amunicji.

§35

1. Odrgbne przepisy reguluja tryb postepowania i miejsca przechowywania przedmiotow i substancji stwarzajacych nie-
bezpieczenstwo dla zycia lub zdrowia, a w szczegdlno$ci materiatow wybuchowych lub tatwopalnych, materiatow radio-
aktywnych, substancji trujacych, duszacych lub parzacych, srodkéw odurzajacych, substancji psychotropowych lub ich
preparatow oraz prekursoré6w kategorii 1, a takze niebezpiecznych materialdéw mikrobiologicznych oraz wyrobow tyto-
niowych i napojow alkoholowych.

2. Niebezpieczne materiaty mikrobiologiczne bez przywozenia do jednostki Policji przekazuje si¢ odpowiedniemu pod-
miotowi. Jezeli ten podmiot odmawia przyjecia, Policja wystepuje do prokuratora o skierowanie do sagdu wniosku o na-
tychmiastowe zniszczenie z uwagi na brak mozliwosci przechowywania.

§ 36 Dokumentacj¢ zwigzang z dowodami rzeczowymi i $ladami kryminalistycznymi stanowig:

1) protokot oddania rzeczy na przechowanie osobie godnej zaufania, o ktérej mowa w art. 228 k.p.k;
2) wykaz dowoddw rzeczowych i $ladow kryminalistycznych;

3) ksiega dowoddw rzeczowych;

4) postanowienie w przedmiocie dowodow rzeczowych;

5) dowdd wplaty na konto sum depozytowych;

6) deklaracja depozytowa i dowdd depozytowy;

7) dokumenty przyjecia, wydania lub przekazania rzeczys;

8) protokoty zdawczo-odbiorcze;

9) protokoty okresowych inwentaryzacji dowodow rzeczowych.

§ 37

1."¥ Policjant wyznaczony do prowadzenia postepowania niezwlocznie przejmuje dowody rzeczowe i $lady kryminali-
styczne, o ktorych mowa w § 25 ust. 1, dokonuje ich zaewidencjonowania przez sporzadzenie wykazu dowodow rze-
czowych i §ladéw kryminalistycznych, zwanego dalej ,,wykazem". W opisie uwzglednia si¢ cechy pozwalajace na iden-
tyfikacje dowodu rzeczowego lub §ladu kryminalistycznego oraz wskazuje czynno$¢, w toku ktorej zostat zabezpieczo-
ny. Dowodom rzeczowym i §ladom kryminalistycznym zaewidencjonowanym w wykazach, nadawane sg automatycznie
przez Elektroniczny Rejestr Czynnosci Dochodzeniowo-Sledczych indywidualne kody identyfikacyjne zwane dalej ,,ko-
dami IDSP".

2. W wykazach ujmuje si¢ wszystkie dowody rzeczowe lub §lady kryminalistyczne zabezpieczone w toku postepowania,
niezaleznie od miejsca i sposobu ich przechowywania.

3. Sporzadza si¢ odrgbne wykazy dotyczace dowodow rzeczowych bedacych bronia lub amunicja albo bedacych srodkami
odurzajacymi, substancjami psychotropowymi lub ich preparatami oraz prekursorami kategorii 1.

4. Wykaz sporzadza si¢ w Elektronicznym Rejestrze Czynnosci Dochodzeniowo-Sledczych.

5. Wydruku wykazu dokonuje si¢, w co najmniej trzech egzemplarzach, z przeznaczeniem:
1) egzemplarz nr 1 - akta glowne postepowania;
2) egzemplarz nr 2 - akta kontrolne postgpowania;

'®'8 37 ust. 1 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 11.03.2022 r. (Dz.Urz.KGP z 2022 r. poz. 140), ktore wchodzi w zycie
12.03.2022 1.
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3) egzemplarz nr 3 i kolejne - do wykorzystania jako pokwitowanie w przypadku przekazywania dowodow rzeczo-
wych lub $ladow kryminalistycznych do sadu, prokuratury, innej jednostki Policji lub innego organu albo instytucji.

§ 38 Kierownik jednostki lub komorki organizacyjnej Policji wyznacza osobg lub osoby odpowiedzialne za prowadzenie
ewidencji dowodow rzeczowych i $ladéw kryminalistycznych oraz ich przechowywanie, zwang dalej ,,depozytariuszem".

§39

1. Ksiegi dowodéw rzeczowych sa prowadzone w Elektronicznym Rejestrze Czynnosci Dochodzeniowo-Sledczych na
podstawie sporzadzanych wykazow.

2. Depozytariusz, przyjmujac dowody rzeczowe lub $lady kryminalistyczne kazdorazowo sprawdza ich zgodnos$c¢ z opisem
w wykazie oraz ich oznaczeniami na opakowaniach albo na przymocowanych do nich metryczkach, a takze inne cechy
pozwalajace na ich identyfikacje.

2a.'” Depozytariusz, przyjmujac dowody rzeczowe umieszcza na ich opakowaniach etykiety z odpowiadajacymi im ko-
dami IDSP, jesli nie zostaty one oznaczone kodami IDSP przed ztozeniem do depozytu oraz umieszcza na opakowaniu
zbiorczym etykiete z kodem IDSP opakowania zbiorczego.

3. Jezeli zachodzi potrzeba pobrania dowodu rzeczowego lub sladu kryminalistycznego ze sktadnicy, pobierajacy sporza-
dza pokwitowanie, a depozytariusz odnotowuje pobranie w odpowiedniej kolumnie ksiegi dowodow rzeczowych. W ksie-
dze dowodow rzeczowych odnotowuje si¢ rowniez zwrot pobranego dowodu rzeczowego lub §ladu kryminalistycznego.

§ 40

1. Policjant prowadzacy postepowanie w jego toku systematycznie weryfikuje dowody rzeczowe pod katem ich niezbgd-
nosci (przydatno$ci) w postgpowaniu.

2. W razie stwierdzenia zb¢dnosci (nieprzydatnosci) dowodu rzeczowego policjant jest obowigzany niezwlocznie:
1)*” bez uprzedniego wydania postanowienia o oddaniu dowodu rzeczowego osobie uprawnionej oddaé¢ dowéd rze-
czowy osobie uprawnionej (art. 230 § 2 k.p.k.), z zastrzezeniem pkt 2;
2)*" wyda¢ postanowienie o oddaniu dowodu rzeczowego osobie uprawnionej (art. 230 § 2 k.p.k.) i odda¢ go tej
osobie po uprawomocnieniu si¢ postanowienia, w przypadku gdy osobg uprawniong jest osoba inna niz ta, u ktorej
dowod rzeczowy zostat zatrzymany lub od ktérej zostat odebrany;
3) wydaé postanowienie o przekazaniu dowodu rzeczowego wlasciwemu urzedowi lub instytucji, gdy jego posiada-
nie jest zabronione, a jezeli ma on warto$¢ naukowa, artystyczng lub historyczna, na wniosek lub za zgoda muzeum
- 0 jego przekazaniu muzeum (art. 230 § 3 k.p.k.);
4) wystapi¢ do prokuratora z wnioskiem o zastosowanie trybu postepowania okre§lonego w rozdziale 25 k.p.k. w
przypadku powstania watpliwo$ci, komu nalezy dowod rzeczowy wydaé, w szczego6lnosci o:
a) oddanie do depozytu sadowego lub osobie godnej zaufania (art. 231 § 1 k.p.k.), a w przypadku dowodu rze-
czowego o warto$ci naukowej, artystycznej lub historycznej o oddanie na przechowanie do muzeum lub innej
wiasciwej instytucji (art. 231 § 2 k.p.k.),
b) sprzedaz i ztozenie kwoty pieni¢znej do depozytu (art. 232 § 112 k.p.k.).

3. W przypadku zwrotu dowodu rzeczowego osobie uprawnionej, policjant odnotowuje ten fakt w wykazie, a do akt
postepowania dotgcza pokwitowanie uzyskane od osoby uprawnione;j.

4. W postepowaniach konczonych przez Policjg, przed ich przekazaniem prokuratorowi z odpowiednim wnioskiem co do
sposobu zakonczenia, policjant jest obowigzany dokonaé¢ sprawdzenia przechowanych dowodéw rzeczowych, zwlaszcza
pod katem ich dalszej niezbednos$ci (przydatnosci) dla postepowania. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§41

8 39 ust. 2a dodany zarzadzeniem z dnia 11.03.2022 r. (Dz.Urz.KGP z 2022 r. poz. 140), ktére wchodzi w zycie
12.03.2022 1.

0§ 40 ust. 2 pkt 1 zmieniony zarzadzeniem z dnia 11.03.2022 r. (Dz.Urz.KGP z 2022 r. poz. 140), ktére wchodzi w zy-
cie 12.03.2022 1.

*U'§ 40 ust. 2 pkt 2 zmieniony zarzadzeniem z dnia 11.03.2022 r. (Dz.Urz.KGP z 2022 r. poz. 140), ktére wchodzi w zy-
cie 12.03.2022 r.
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1. Przesytajac prokuratorowi materialy postepowania przygotowawczego z odpowiednim wnioskiem co do sposobu jego
zakonczenia, przekazuje si¢ rowniez dowody rzeczowe i $lady kryminalistyczne. W pisSmie przewodnim umieszcza si¢
informacj¢ o miejscu przechowywania tych dowodoéw rzeczowych lub §ladéw kryminalistycznych, ktorych ze wzgledu
na wilasciwosci fizyczne nie przekazano prokuratorowi wraz z aktami oraz wnioskuje o podjecie na podstawie art. 323
k.p.k. odpowiedniej decyzji.

2. Dowody rzeczowe lub $lady kryminalistyczne w sprawach zakonczonych kierowanych do sadu Policja przekazuje pro-
kuratorowi lub po uzgodnieniu z prokuratorem bezposrednio sadowi. Przepis ust. 1 zdanie drugie stosuje si¢ odpowiednio.

3. Dowody rzeczowe lub $lady kryminalistyczne przekazuje si¢ za pokwitowaniem odbioru, uwzgledniajac przepis §
37 ust. 5 pkt 3. Jezeli te dowody lub §lady nie sa zataczone do akt postepowania, nalezy je przekaza¢ w odpowiednim
zbiorczym opakowaniu.

§ 42

1. Policja przekazuje za pokwitowaniem odbioru dowody rzeczowe lub $lady kryminalistyczne wraz z aktami sprawy
organom innym niz prokurator lub sad - w siedzibie organu przejmujacego.

2. Rzeczy wielkogabarytowe lub w znacznych ilo$ciach przekazuje si¢ w miejscu wskazanym przez organ przejmujacy
i w terminie z nim uzgodnionym.

§43

1. Po uprawomocnieniu si¢ postanowienia o umorzeniu dochodzenia i wpisaniu sprawy do rejestru przestepstw policjant
prowadzacy postepowanie na podstawie art. 323 k.p.k. w zwigzku z art. 325¢ ust. 2 k.p.k., wydaje postanowienie co do
dowodow rzeczowych stosownie do przepisow art. 230-233 k.p.k.

2. W przypadku bedacych nosnikami §ladow kryminalistycznych dowodow rzeczowych nieprzedstawiajacych wartosci
materialnej policjant, o ktdrym mowa w ust. 1, wydaje postanowienie o ich przechowaniu do czasu przedawnienia karal-
nosci i ich zniszczeniu po uplywie tego terminu. Postanowienie to, stosownie do przepisu art. 323 § 2 k.p.k. dorgcza si¢
osobie uprawnionej, o ktérej mowa w art. 230 § 2 k.p.k.

3. Policja na podstawie art. 323 § 3 k.p.k. kieruje do sadu wniosek o orzeczenie przepadku dowodu rzeczowego, jezeli
przepis przewiduje orzeczenie przepadku.

4. W dochodzeniach umorzonych w trybie art. 325f § 1 k.p.k. dowody rzeczowe, co do ktorych wydane zostalo postano-
wienie o dalszym ich przechowaniu oraz $lady kryminalistyczne przechowuje si¢ w sktadnicy dowodow rzeczowych do
czasu uplywu terminu przedawnienia karalnosci. Przed przekazaniem do archiwum lub sktadnicy akt Policji akt gtownych
wylacza si¢ z nich dowody rzeczowe i §lady kryminalistyczne wraz z ich opakowaniami i sktada w sktadnicy dowodow
rzeczowych, co nalezy odnotowaé w wykazie. Przepisy § 27 ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Akta gtdéwne oraz akta kontrolne, jezeli byly zatozone, dochodzenia umorzonego w trybie art. 325f § 1 k.p.k. przekazuje
si¢ do archiwum lub sktadnicy akt Policji na jednym spisie akt przekazanych, jako dwie odrgbne pozycje. W spisie akt
przekazanych nalezy odnotowac sygnature akt, o ktoérej mowa w § 66, a w polu kolumny spisu ,,uwagi" zawrze¢ informacje
w brzmieniu ,,dowody rzeczowe i $lady kryminalistyczne".

6. Po uplywie terminu wskazanego w ust. 2 i 4 dowody rzeczowe i $lady kryminalistyczne w dochodzeniach umorzonych
w trybie art. 325f § 1 k.p.k. Policja przechowuje do czasu brakowania dokumentacji niearchiwalnej kategorii ,,B" i ,,BE",
o ktérym mowa w przepisach o metodach i formach wykonywania zadan w zakresie dziatalno$ci archiwalnej w Policji.

7. Komorka wlasciwa do spraw archiwalnych przed planowanym brakowaniem akt dochodzen umorzonych w trybie art.
325f § 1 k.p.k. przekazuje kierownikowi jednostki lub komorki organizacyjnej Policji, ktorej akta beda podlega¢ brako-
waniu, lub jego nastepcy prawnemu, wykaz dokumentacji niearchiwalnej planowanej do brakowania, ze wskazaniem sy-
gnatury akt, o ktérej mowa w § 66.

8. W jednostce lub komorce organizacyjnej Policji, ktorej akta dochodzen umorzonych w trybie art. 325f § 1 k.p.k. beda
podlega¢ brakowaniu, sporzadza si¢ list¢ dowoddw rzeczowych na podstawie wykazu, o ktdrym mowa w ust. 7, oraz liste
$ladow kryminalistycznych w sprawach, ktorych akta beda podlegaé brakowaniu.

9. Komorka wtasciwa do spraw archiwalnych moze wybrakowac akta glowne i kontrolne dochodzen umorzonych w trybie
art. 325t § 1 k.p.k. po uzyskaniu z jednostki lub komorki organizacyjnej Policji, o ktorej mowa w ust. 8, lub od ich nastgpcy
prawnego, informacji, ze wykonano wszystkie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 101 11.
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10. Dowody rzeczowe, o ktérych mowa w ust. 8, z uwzglednieniem ust. 11, Policja wydaje osobie uprawnionej. W razie
niepodj¢cia ich przez uprawnionego w odpowiednim terminie, zastosowanie maja przepisy o likwidacji niepodjetych
depozytow.

11. Slady kryminalistyczne oraz dowody rzeczowe, o ktorych mowa w ust. 2, podlegaja komisyjnemu protokolarnemu
zniszczeniu, w sposob odpowiedni dla ich wlasciwosci. Komisje, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, powotuje kierownik
jednostki Policji lub uprawniony przez niego policjant.

12. Dokumenty wytworzone w toku czynno$ci, o ktorych mowa w ust. 10 i 11, wilacza si¢ do dokumentacji dotyczace;j
dowodow rzeczowych, o ktorej mowa w przepisach o jednolitym rzeczowym wykazie akt Policji.

§ 44

1.* Kierownicy jednostek Policji, z zastrzezeniem ust. 2, w styczniu, nie rzadziej niz raz na dwa lata, zarzadzaja komi-
syjna inwentaryzacje dowoddéw rzeczowych i §ladéw kryminalistycznych przechowywanych w sktadnicy dowodow rze-
czowych, zwang dalej ,,inwentaryzacja". W przypadku, gdy w danej jednostce lub komorce organizacyjnej Policji jest
wiecej niz jedna sktadnica dowodoéw rzeczowych, zarzadzenie o przeprowadzeniu inwentaryzacji wydaje si¢ oddzielnie
dla kazdej sktadnicy.

2. Kierownik komoérki organizacyjnej shuzby spraw wewnetrznych moze zarzadzi¢ inwentaryzacje, jezeli uzna taka
potrzebe. Przepisy ust. 3-9 stosuje si¢ odpowiednio.

3. W zarzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 1, okresla si¢ sktad komisji inwentaryzacyjnej ze wskazaniem przewodniczacego
oraz terminu jej przeprowadzenia. W sktad komisji nie moze wchodzi¢ osoba odpowiedzialna za prowadzenie sktadnicy
dowodow rzeczowych, a takze osoby ja zastepujace w zakresie prowadzenia tej sktadnicy w okresie objetym inwentary-
zacja.

4. Inwentaryzacja powinna si¢ zakonczy¢ sporzadzeniem protokotu najpozniej w terminie 45 dni od czasu jej zarzadze-
nia. Termin ten, w przypadkach szczegdlnie uzasadnionych moze by¢ przedtuzony na dalszy czas oznaczony. Protokot
przekazuje si¢ kierownikowi jednostki Policji. W przypadku, gdy w danej jednostce lub komorce organizacyjnej Policji
jest wigcej niz jedna sktadnica dowodéw rzeczowych, dokumentacje inwentaryzacji sporzadza si¢ oddzielnie dla kazdej
sktadnicy.

5.2¥ Kierownicy jednostek Policji podleglych komendantowi wojewddzkiemu (Stotecznemu) Policji i kierownicy komo-
rek komend wojewodzkich (Stotecznej) Policji, w ktorych sa prowadzone postepowania, przekazuja jeden egzemplarz
protokotu inwentaryzacji odpowiednio kierownikowi komorki, o ktérym mowa w § 16 ust. 1 1 2. W stuzbie $ledczej 1
w stuzbie spraw wewnetrznych protokot z inwentaryzacji przekazuje si¢ kierownikowi komorki, o ktérym mowa w §
16 ust. 3.

6. W protokole wskazuje si¢ okres prowadzenia czynnos$ci inwentaryzacyjnych, okresla stopien zgodnosci stanu faktycz-
nego ze stanem ewidencyjnym oraz zamieszcza ewentualne uwagi co do sposobu przechowywania dowoddéw rzeczowych
i $ladéw kryminalistycznych lub prowadzenia dokumentacji. W protokole z inwentaryzacji magazynu $rodkéw odurza-
jacych i substancji psychotropowych dodatkowo wskazuje si¢ taczng liczbe przechowywanych depozytow i sygnature
sprawy depozytu najstarszego.

7. W przypadku stwierdzenia przez komisj¢ braku pelnej zgodnos$ci pomiedzy stanem faktycznym i stanem ewidencyj-
nym, w protokole doktadnie opisuje si¢ stwierdzone niezgodnosci. Kierownik jednostki Policji podejmuje niezwlocznie
czynno$ci zmierzajace do ich wyjasnienia.

8. Inwentaryzacj¢ dowodow rzeczowych i $ladow kryminalistycznych przechowywanych w sktadnicy zarzadza si¢ row-
niez w przypadku zaistnienia zdarzenia, ktore mogto spowodowac ich utrate lub zniszczenie oraz w przypadku zmiany
osoby odpowiedzialnej za prowadzenie sktadnicy.

2§ 44 ust. 1 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 15.05.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 19), ktére wchodzi w zycie
27.05.2020 1.

»)'§ 44 ust. 2 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 27.01.2018 r. (Dz.Urz.KGP z 2018 r. poz. 18), ktére wchodzi w zycie
27.01.2018 1.

*'§ 44 ust. 5 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 27.01.2018 r. (Dz.Urz.KGP z 2018 r. poz. 18), ktére wchodzi w zycie
27.01.2018 1.
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9. Kierownik jednostki Policji moze w kazdym czasie zarzadzi¢ przeprowadzenie inwentaryzacji w innych przypadkach
niz okreslone w ust. 1 1 8. Przepisy ust. 3-7 stosuje sig.

Rozdzial 8 (uchylony)

25)

§ 45 (uchylony)
§ 46 (uchylony)
§ 47 (uchylony)
§ 48 (uchylony)
§ 49 (uchylony)
§ 50 (uchylony)
§ 51 (uchylony)
§ 52 (uchylony)
§ 53 (uchylony)
§ 54 (uchylony)

§ 55 (uchylony)
Rozdzial 9. Koszty w post¢epowaniu

§56

1. Koszty postepowan zarejestrowanych w rejestrze $ledztw i dochodzen (e-RSD) lub w rejestrze postgpowan sprawdza-
jacych (e-RPS) sg ewidencjonowane w systemie.

2. Ewidencjonowaniu podlegaja wydatki wyktadane i koszty ponoszone przez Policje, w szczegdlnosci:
1) naleznosci biegtych i innych pracownikow instytucji naukowej lub specjalistyczne;j;
2) koszty stawiennictwa $§wiadka oraz osoby towarzyszacej §wiadkowi, jezeli $wiadek nie mogt stawié si¢ na we-
zwanie bez opieki tej osoby;
3) optaty za parkingi, przystanie, hangary oraz za przewozenie lub holowanie zabezpieczonych pojazdow, statkow
wodnych lub powietrznych, albo innych przedmiotow;
4) koszty przechowywania zabezpieczonych i zajetych rzeczy oraz dowodoéw rzeczowych;
5) naleznosci za konwojowanie;
6) wynagrodzenia ttumaczy;
7) wydatki poniesione w zwigzku z przejazdami policjantéw lub innych 0séb z powodu czynnosci postepowania;
8) inne uzasadnione wydatki udokumentowane w materiatach postepowania.

3. Wydatki i koszty, o ktorych mowa w ust. 2, rejestruje si¢ na biezaco, na podstawie zatwierdzonych rachunkéw, faktur,
innych dokumentéw lub zryczattowanych kosztow, okreslonych w aktach wykonawczych.

4. Wysokos$¢ wydatkow na przejazdy policjant prowadzacy postgpowanie wykazuje przez ich opisanie w notatce urze-
dowej zawierajacej zestawienie kosztow podrozy, ktorg akceptuje bezposredni przetozony albo dotaczenie zestawienia

*)Rozdziat 8 uchylony zarzadzeniem z dnia 6.10.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 52), ktore wchodzi w zycie
23.10.2020 .
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kosztow delegacji stuzbowych w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem, sporzadzonego przez komorke finansowsa
jednostki Policji.

5. Dokumenty bedace podstawa naliczenia wydatkow lub kosztéw dotgcza si¢ do akt gtownych postepowania.

§ 57 Ryczalty z tytutu dorgczen lub przechowywania w sktadnicach przedmiotéw zajetych w postgpowaniu karnym,
Policja wykazuje tylko w dochodzeniu o wykroczenie skarbowe i w dochodzeniu, ktdre umorzono i wpisano sprawe do
rejestru przestepstw.

§58

1. W postgpowaniach sporzadza si¢ zestawienie oplat i innych wydatkéw wyktadanych Iub kosztow ponoszonych przez
Policje w postepowaniu przygotowawczym, zwane dalej ,,zestawieniem", ktérego podpisany przez sporzadzajacego ory-
ginal zalacza si¢ do akt glownych postgpowania przygotowawczego, a kopi¢ do akt kontrolnych.

2. Zestawienie w sprawach zakonczonych przez Policje sporzadza si¢ w systemie, w dacie zakonczenia postgpowania
przez Policje.

3.9 Wykazana w zestawieniu laczna kwota wydatkéw wytozonych i kosztéw poniesionych przez Policje jest informacja
o kosztach postgpowania w rejestracji postgpowania, o ktorej mowa w § 31 ust. 11 pkt 6 zarzadzenia nr 70 Komendanta
Glownego Policji z dnia 2 grudnia 2019 r. w sprawie Krajowego Systemu Informacyjnego Policji (Dz.Urz. KGP poz.

114, z p6zn. zm.”).

§ 59 W zestawieniu dolicza si¢ ponadto wydatki wynikajace z dokumentéw wplywajacych do jednostki Policji po zakon-
czeniu dochodzenia o wykroczenie skarbowe, dochodzenia, ktore umorzono i wpisano sprawe do rejestru przestgpstw, a
takze ryczatt z tytulu doreczenia odpiséw koncowej decyzji merytorycznej i innych pism podmiotom uprawnionym do
ich otrzymania.

§ 60

1. Przed przekazaniem prokuratorowi, sadowi lub innemu organowi materiatow postgpowania przygotowawczego z wnio-
skiem o jego zakonczenie lub przejecie oraz przed wydaniem postanowienia o umorzeniu dochodzenia i wpisaniu spra-
wy do rejestru przestepstw, policjant prowadzacy postgpowanie lub wyznaczony przez kierownika jednostki Policji pra-
cownik Policji sprawdza, czy do materialow postgpowania przygotowawczego zostaly dolaczone wszystkie dokumenty
dotyczace wydatkow wyktadanych przez Policj¢ Iub kosztéw poniesionych przez Policje.

2. Po skierowaniu do sagdu wniosku o rozpoznanie sprawy w postgpowaniu przyspieszonym lub po przekazaniu akt sprawy
prokuratorowi albo innemu organowi, przesyta si¢ w $lad za sprawa dokumenty dotyczace optat i wydatkow otrzymane
przez Policje.

§61°

1. Wydatki zwigzane z wykonaniem zleconych czynnosci, o ktérych mowa w § 21 ust. 1, s wyktadane przez jednostke
Policji zlecajaca wykonanie czynnosci.

2. Jednostka Policji wykonujaca czynno$ci przesyta dokumentacje dotyczaca naleznoéci wraz z materiatami lub w $lad
za nimi jednostce Policji zlecajacej wykonanie czynnosci.

3. Wydatki dotyczace czynnosci przeprowadzonych w postepowaniu przekazanym do innej jednostki Policji do dalszego
prowadzenia lub przekazanym w celu potaczenia z innym postgpowaniem - do dnia przekazania akt postgpowania lub
wydania postanowienia o potaczeniu sg wyktadane przez jednostke Policji, ktora prowadzita sprawe przekazang lub do-
faczona.

8 58 ust. 3 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 11.03.2024 r. (Dz.Urz.KGP z 2024 1. poz. 19), ktére wchodzi w zycie
28.03.2024 1.

*7) Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaty ogtoszone w Dz.Urz. KGP z 2019 r. poz. 120, z 2021 t. poz. 100, z
2022 r. poz. 163, 223 1232, 2 2023 1. poz. 83 oraz z 2024 r. poz. 17.

*'§ 61 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 11.03.2024 r. (Dz.Urz.KGP z 2024 r. poz. 19), ktére wchodzi w zycie
28.03.2024 1.

19



legalis s«

4. Nie stosuje si¢ rozliczania migdzy jednostkami Policji wydatkow zwigzanych z wykonaniem czynnosci, o ktorych
mowa w § 21 ust. 1, wynikajacych z czynno$ci okreslonych w art. 15 ust. 5 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji
oraz z uzycia policyjnych srodkoéw transportu, sprzetu i srodkdéw techniki kryminalistycznej lub sprzetu techniki biurowe;j
i materialow biurowych.

§ 62 Wydatki w ramach post¢powania w niezb¢dnym zakresie lub postgpowania sprawdzajacego, a takze czynnosci zwig-
zanych z przyjeciem zawiadomienia o przestgpstwie, z ktorych materialy przekazano do innej jednostki Policji, sa wykta-
dane przez t¢ jednostke Policji, ktora postgpowanie lub czynnos$ci przeprowadzita albo przyjeta zawiadomienie o prze-
stepstwie.

§ 63 (uchylony)™

§ 64 Przepisy niniejszego rozdziatu stosuje si¢ odpowiednio w postepowaniu sprawdzajacym oraz podczas czynnosci, o
ktérych mowa w art. 488 k.p.k., a takze w postepowaniu w sprawach nieletnich.

Rozdzial 10. Akta post¢epowania
przygotowawczego i sprawdzajacego

§ 65

1. Akta postepowania przygotowawczego lub sprawdzajacego, zwane dalej ,,aktami", z zastrzezeniem ust. 2, umieszcza si¢
w opatrzonych pieczecia z nazwa jednostki Policji obwolutach, ktore oznacza si¢ sygnatura i opisuje, wskazujac przedmiot
sprawy.

2. Policja do prowadzenia akt postgpowania przygotowawczego moze wykorzystywaé obwolute przeznaczong dla akt
postepowania przygotowawczego, ktorej wzor okresla dyrektor komorki organizacyjnej Prokuratury Krajowej wlasciwej
do spraw organizacji pracy.

§ 66 30)

1. Sygnatura akt postgpowania w jednostkach Policji zawiera nastgpujace elementy:
1) oznaczenie wojewodztwa lub stuzby Policji wyrazone dwiema duzymi literami;
2) oznaczenie jednostki lub komorki organizacyjnej Policji, wyrazone co najmniej jednocyfrowym kodem identyfi-
kacyjnym, generowanym automatycznie przez system informatyczny ,,Elektroniczny Rejestr Czynno$ci Dochodze-
niowo-Sledczych”;
3) oznaczenie literowe urzadzenia ewidencyjnego, do ktdrego postgpowanie zostalo wpisane;
4) kolejny numer postgpowania w roku kalendarzowym, wyrazony cyframi arabskimi;
5) cztery cyfry arabskie roku kalendarzowego, w ktorym postgpowanie zostato zarejestrowane.

2. Poszczegblne elementy sygnatury akt postgpowania umieszcza si¢ w kolejnosci, okreslonej w ust. 1,1 oddziela kropkami
w nastepujacy sposob: NN.111.RSD.200.2024, NN.1.RPS.100.2024., przy czym uzyte cyfry i litery oznaczaja:

1) NN — oznaczenie wojewodztwa lub stuzby Policji;

2) 111 — kod identyfikacyjny jednostki lub komorki organizacyjnej Policji;

3) RSD, RPS — symbol literowy urzadzenia ewidencyjnego;

4) 100 — liczbg okreslajaca numer postgpowania zarejestrowanego w roku kalendarzowym w jednostce lub komorce

organizacyjnej Policji, w ramach funkcjonujacego urzadzenia ewidencyjnego;

5) 2024 — rok, w ktorym postgpowanie zostato zarejestrowane.

§ 67 Akta wysytane z jednostki lub komorki organizacyjnej Policji powinny by¢ potaczone w sposob zapewniajacy trwa-
os¢, kompletnos¢ i integralno$é, a karty ponumerowane.

*)§ 63 uchylony zarzadzeniem z dnia 11.03.2024 r. (Dz.Urz.KGP z 2024 r. poz. 19), ktére wchodzi w zycie 28.03.2024
r

0§ 66 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 23.12.2024 r. (Dz.Urz.KGP z 2024 . poz. 77), ktére wchodzi w zycie 1.01.2025
r.
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§ 68

1. Akta sprawy, po wydaniu postanowienia o wszczeciu $ledztwa lub dochodzenia, prowadzi si¢, z uwzglednieniem prze-
pisow art. 148a § 1 k.p.k. w zwiazku z art. 156a k.p.k., w zbiorze gtdwnym i zatacznikach, zwanych dalej ,,aktami glow-
nymi", oraz w aktach kontrolnych.

2. Zalaczniki adresowe moga by¢ prowadzone odrgbnie dla dokumentéow wytworzonych w toku postgpowania a odrebnie
dla dokumentéw, ktorych uwierzytelnione kopie wykonano w celu usunigcia danych o miejscu zamieszkania lub pracy.

3. W sprawach niewymagajacych gromadzenia protokotow przestuchan §wiadkow lub danych osobowych swiadkow i
pokrzywdzonych podlegajacych ochronie, czy tez innych danych osobowych zastrzezonych na podstawie powszechnie
obowigzujacych przepisdw, nie wyodrebnia sie zatgcznika adresowego.

§69

1. Akta sprawy, o ktorych mowa w § 68 ust. 1, uktada si¢ w porzadku chronologicznym, wedtug kolejnosci wplywu
dokumentéw, chyba ze policjant prowadzacy postgpowanie uzgodni z prokuratorem inny sposob utozenia akt gtéwnych.

2. W przypadku uktadania akt w porzadku chronologicznym wedtug kolejnosci wptywu dokumentdéw, kolejne tomy za-
chowuja cigglos¢ numeracji kart. W przypadku uktadania akt watkami, ciggto$¢ numeracji kart nalezy zachowac¢ w rama-
ch tego samego watku.

3. Zalaczniki adresowe maja odrebng numeracje.

4. Akta gtowne numeruje si¢ przez dokonanie zapisu lub nadruku trwatym $rodkiem kryjacym w prawym gérnym rogu. W
przypadku zmiany numeracji, poprzedni zapis lub nadruk przekresla si¢ trwalym srodkiem kryjacym koloru czerwonego.

5. Jeden tom akt glownych nie zawiera wigcej niz 200 kart. Odstapienie od tej zasady jest mozliwe tylko w razie uzasad-
nionej potrzeby.

6. Tomy akt gtdwnych oznacza si¢ cyframi rzymskimi, a tomy zatacznika adresowego oznacza si¢ cyframi arabskimi.

7. W przypadku uktadania akt glownych watkami, kazdy z watkéw oznacza si¢ cyframi rzymskimi. Jezeli liczba tomow
akt glownych w poszczegdlnych watkach jest wigksza niz jeden, nalezy je oznacza¢ dodatkowo wielkimi literami alfabetu.

8. Akta gtéwne potaczonych postgpowan dotgcza si¢ jako kolejne tomy sprawy lub jako odrebny watek.

§70

1. Do kazdego tomu sporzadza si¢ karte przegladowa w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz karty
przegladowej zalacza si¢ do akt gtdéwnych, drugi do akt kontrolnych.

2. Do akt dochodzenia zakonczonego umorzeniem i wpisaniem sprawy do rejestru przestepstw, karte przegladowsa spo-
rzadza si¢ w jednym egzemplarzu, wlaczanym do tych akt.

3. W aktach gléwnych dochodzenia, o ktorym mowa w § 81, oraz w aktach kontrolnych, bezposrednio przed karta prze-
gladowa umieszcza si¢ kartg kontrolng lub wykaz osob, ktore zapoznaly si¢ z materiatami, ktérych wzory okreslaja prze-
pisy dotyczace metod i form wykonywania zadan w zakresie dziatalnosci archiwalnej w Policji. Karta lub wykaz nie
podlegaja numerowaniu, o ktorym mowa w § 69 ust. 4.

4. Przepisy § 69 ust. 1, 2 1 4-7 oraz ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio w postepowaniu sprawdzajgcym.

§ 71 Jezeli w materiatach postgpowania znajduja si¢ dokumenty dotyczace dziatalnosci podmiotéw gospodarczych ob-
jetych postepowaniem, w szczegdlnosci faktur, innych dokumentdéw ksiegowych, dokumentdéw celnych oraz innej doku-
mentacji, dla dokumentéw tych zaktada si¢ odrgbne teczki, ktore stanowig zataczniki do akt sprawy.

§72

1. Do akt gtéwnych dotacza si¢ wraz z opisem no$niki, na ktérych utrwalono:
1) obraz z przeprowadzonej czynno$ci procesowe] zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 242 k.p.k.;
2) obraz lub dzwick dla celow procesowych, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 147 § 5 k.p.k.

2. Nosniki, o ktorych mowa w ust. 1, przed dotgczeniem do akt glownych zabezpiecza si¢ przed ich uszkodzeniem.
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§73

1. Zataczone do akt gtdéwnych kopie oryginalnych dokumentow, w tym wylaczone z prowadzonych postepowan, poswiad-
cza si¢ za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie kopii przez umieszczenie pod tekstem z lewej strony klauzuli ,,Stwier-
dzam zgodno$¢ z oryginatem", a takze daty, podpisu i stanowiska stuzbowego osoby stwierdzajacej zgodnos¢ tresci.

2. Wykonanie i uwierzytelnienie kopii dokumentow lub ich czesSci wskazane w art. 148a k.p.k. nastgpuje w zakresie
okreslonym adnotacja lub decyzja policjanta prowadzgcego postgpowanie przez poswiadczenie, iz ,,kopi¢ sporzadzono
w trybie art. 148a k.p.k.".

§ 74

1. W zalaczniku adresowym bezposrednio po kopii kazdego postanowienia lub zarzadzenia, ktoére podlega dorgczeniu
pokrzywdzonym lub $wiadkom, zatacza si¢ zwrotne pokwitowanie odbioru.

2. Na oryginale postanowienia lub zarzadzenia, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje si¢ adnotacji o zakresie i dacie doko-
nanego dorgczenia.

§75

1. Dla postgpowan przygotowawczych i sprawdzajacych, z zastrzezeniem § 80, zaktada si¢ odrgbne akta kontrolne. Przepis
§ 69 ust. 2-5 stosuje si¢ odpowiednio.

2. W aktach kontrolnych gromadzi si¢ materiaty okreslone w niniejszym zarzadzeniu, w szczego6lnosci w § 2 ust. 5, §
8ust. 2, § 10 ust. 5, § 11 ust. 4, § 32 ust. 6, § 37 ust. 5 pkt 2, § 54, § 55, § S8 ust. 1, § 70 ust. 1, § 79 ust. 31 § 80
ust. 11 3, innych przepisach wydanych przez Komendanta Gtéwnego Policji odnoszacych si¢ do czynnosci dochodzenio-
wo-$§ledczych oraz do przetwarzania informacji kryminalnych, jezeli nie okre$lono innego sposobu ich gromadzenia, a
takze pisma przewodnie pomigdzy organami prowadzacymi i nadzorujagcymi postgpowanie przygotowawcze i inng po-
dobna, ogdlng korespondencj¢. W aktach kontrolnych mozna gromadzi¢ kopie materiatow zawartych w aktach glownych
oraz dane osobowe uczestnikoOw postgpowania utrwalone w inny sposob, niz w aktach gtéwnych.

§76

1. Pisma i dokumenty wymienione w § 75 ust. 2, jezeli w dochodzeniu, o ktorym mowa w art. 325f § 1 k.p.k., zostaty
sporzadzone, gromadzi si¢ w wyodrgbnionym zbiorze dokumentéw dotaczanym do akt glownych. Przepis § 69 ust. 1-5
stosuje si¢ odpowiednio.

2. Zbidr, o ktorym mowa w ust. 1, wylgcza si¢ z akt gtdéwnych po wptynigciu zazalenia na postanowienie o umorzeniu
dochodzenia i wpisaniu sprawy do rejestru przestgpstw, po wydaniu postanowienia o podj¢ciu na nowo, a takze w kazdym
przypadku, gdy strona lub inny uprawniony podmiot zwrdci si¢ o udostgpnienie wgladu w akta.

§77

1.V Przegladanie przez osoby uprawnione akt gtéwnych postepowania w jego toku i po jego zakoficzeniu oraz sporza-
dzanie z nich odpisow lub kopii odbywa si¢ pod nadzorem policjanta z wyjatkiem przypadku, gdy odbywa si¢ ono w
specjalnie przygotowanym pomieszczeniu wyposazonym w monitoring. Informacje w tym przedmiocie odnotowuje si¢
w notatce urzedowej, wiaczanej do tych akt, ze wskazaniem osoby uprawnionej, czasu i sposobu zapoznania si¢ z aktami.
Uwzglednienie i odmowa uwzglednienia wniosku o udostepnienie akt sprawy, sporzadzenie z nich odpisow i kopii oraz
odplatne wydanie uwierzytelnionych odpiséw lub kopii nastgpuje w formie zarzadzenia.

2. Przed udostepnieniem akt gldéwnych do wgladu, sprawdza si¢ tozsamo$¢ osoby uprawnione;j.

3. W dochodzeniu oraz $ledztwie powierzonym Policji w cato$ci mozna ujawni¢ i udostepni¢ dane adresowe w trybie
art. 148a § 5 k.p.k. i art. 156a k.p.k. w zakresie i w sposob okreslony w pisemnym zarzadzeniu policjanta prowadzacego
dochodzenie lub $ledztwo.

§78

*V'§ 77 ust. 1 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 11.03.2024 r. (Dz.Urz.KGP z 2024 1. poz. 19), ktore wchodzi w zycie
28.03.2024 1.
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1. W razie udost¢pnienia zapisu dzwigku albo obrazu i dzwigku, nie dopuszcza si¢ samodzielnego kopiowania tego zapisu
przez strong.

2. Skopiowany zapis dzwigku albo obrazu i dzwigku wydaje si¢ na podstawie pisemnego zarzadzenia policjanta lub pro-
kuratora.

§79

1. Za wydanie na wniosek 0s6b uprawnionych oraz za zgoda policjanta prowadzacego postepowanie lub prokuratora
uwierzytelnionych odpisow lub kopii dokumentow z akt glownych postepowania pobiera si¢ oplaty kancelaryjne zgodnie
z przepisami wydanymi na podstawie art. 156 § 6 k.p.k.

2. Optaty kancelaryjnej nie pobiera si¢ od osoby, ktorej nalezy doreczy¢ odpis postanowienia lub zarzadzenia z urzedu
(art. 100 § 4 k.p.k. w zwiazku z art. 16 k.p.k.) albo na zagdanie (art. 157 § 1 k.p.k.).

3. O wydaniu dokumentéw, uwierzytelnionych ich odpisow lub kopii z akt gtéwnych oraz o wysokosci pobranych optat
sporzadza si¢ adnotacje na drugiej stronie oktadki akt kontrolnych lub notatke urzedowa, ktora zatacza si¢ do akt kontro-
Inych.

4. Osoba otrzymujaca uwierzytelniony odpis dokumentu lub innego pisma ich odbior potwierdza podpisem i datg.

§ 80

1. W razie przekazywania akt gtéwnych innym uprawnionym podmiotom, mozna sporzadzi¢ kopig tych akt w zakresie
niezb¢dnym dla prowadzenia dalszych czynno$ci w postepowaniu, zwang dalej ,,aktami zastepczymi". Akta zastgpcze po
ich wykorzystaniu dotacza si¢ do akt kontrolnych.

2. Policjant Iub pracownik Policji prowadzacy czynnosci stuzbowe w ramach zwierzchniego nadzoru stuzbowego lub
kontroli albo innego badania akt, wystgpuje z wnioskiem o udostgpnienie lub przekazanie obrazow elektronicznych lub
kopii akt albo niektorych dokumentéw, dolaczajac do niego nos$nik odpowiedni dla czynnosci technicznych, majacych
mie¢ zastosowanie podczas realizowania wniosku.

3. Policjant realizujacy wniosek, o ktorym mowa w ust. 2, sporzadza notatke urzedowa, zawierajaca informacje o zakresie
i sposobie jego realizacji, ktora dotacza do akt kontrolnych postgpowania.

4. Osoby wymienione w ust. 2, pisemnie powiadamiajg policjanta prowadzacego postgpowanie o samodzielnym utwo-
rzeniu z udostgpnionych im akt ich elektronicznych obrazow, albo skopiowaniu poszczego6lnych dokumentow lub akt, w
tym o zakresie i sposobie dokonania tych czynnosci.

5. W przypadkach wskazanych ust. 2 i 4 no$nik zawierajacy obrazy elektroniczne akt postgpowania lub poszczegdlnych
dokumentdéw, policjant lub pracownik Policji prowadzacy czynnosci, o ktorych mowa w ust. 2, dotacza do akt whasciwych
dla danego rodzaju czynnosci stuzbowych.

§ 81 Akta dochodzenia, o ktorym mowa w art. 325f § 1 k.p.k., po uprawomocnieniu si¢ postanowienia 0 umorzeniu i
wpisaniu sprawy do rejestru przestepstw, po uprzednim zakwalifikowaniu ich przez policjanta prowadzacego postgpo-
wanie do odpowiedniej kategorii archiwalnej oraz wskazaniu okresu ich przechowywania, stanowia zasob archiwalny
wyodrebnionego archiwum lub sktadnicy akt jednostek Policji. Do akt tych stosuje si¢ przepisy dotyczace metod i form
wykonywania zadan w zakresie dziatalnosci archiwalnej w Policji.

Rozdzial 11. Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 82 Decyzje wydane na podstawie § 7 ust. 2 zarzadzenia, o ktorym mowa w § 84, zachowujg moc, jezeli nie sg sprzeczne
Z przepisami niniejszego zarzadzenia.

§ 83 Przepisy § 43 niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ do dochodzen, w ktérych wydano postanowienie o umorzeniu
dochodzenia i wpisaniu sprawy do rejestru przestepstw przed dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia.
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§ 84 Traci moc zarzadzenie nr 25 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 lipca 2015 r. w sprawie niektorych form orga-
nizacji i ewidencji czynnoséci dochodzeniowo-§ledczych Policji oraz przechowywania przez Policje dowodow rzeczowych
uzyskanych w postgpowaniu karnym (Dz.Urz. KGP poz. 58).

§ 85 Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

Zalacznik Karta nadzoru postepowania przygotowawczego (wzor)
(patrz oryginal)
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