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numer postgpowania

Zapytanie ofertowc
na wykonanie ustug kompleksowych organizacji dwudniowych szkolen
w ramach projektu ,,Power On — podniesienie kompetencji Policji w
zakresie wsparcia ofiar przestepstw”

1. Zamawiajacy.

Szkota Policji w Pile w ramach projektu _Power On — podniesienic kompetencji Policji
w zakresie ofiar przestepstw”, dolinansowancgo z¢ srodkéw Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, na podstawie porozumienia finansowego nr 112/PL/2022/FBW, przesyla
zapytanie na organizacj¢ zaplecza logistycznego szkolen.

2. Przedmiot zaméwienia.

Przedmiotem zamowienia jest usluga komplcksowych organizacji dwudniowych szkolen,
w tym wykonanie ustug hotelarskich oraz restauracyjnych dla ich uczestnikéw w lokalizacji
do 70 km od miasta Pita.

Zamawiajacy informuje, iz Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie wszelkie zasady
zwigzane z organizacja tego typu wydarzen, w $cislym rezimie sanitarnym, zgodnie z
wymogami wynikajacymi z Rozporzqdzenia Rady Ministréw z dnia 11 lutego 2021 .
zmieniajgcego rozporzqdzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i
zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii. '

Szczegblowe wymagania dotyczace realizacji zamowienia zostaly wskazane w Istotnyvch
warunkach zamowienia.

3. Termin wykonania zaméwicnia.

Termin realizacji zaméwienia: poczatek realizacii — 20.04.2022 r.. za$ koniec realizacji —
01.07.2022 r. wg ponizszego zestawienia:

| Edycjal | Edycja Il | Fdycjalll
Szkolenie 1 Szkolenie2 | Szkolenie 3
20-22.04.2022 . 18-20.05.2022 1. 08-10.06.2022 1.
27-29.04.2022 1. 25-27.052022r. 22-24.06.2022 1.

04-06.05.2022r. | 01-03.06.2022 1. 29.06-01.07.2022 1.
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4. Kryteria oceny oferty.
1) Zamawiajacy dokona oceny i wyboru ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow:

A. cena brutto — waga 60%,

B. standard obiektu hotelowego zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Gospodarki i
Pracy z 15 lipca 2016 r.. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w

ktérych sq $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2017 poz. 2166) — waga 40%;

2) Zamawiajacy dokona wyboru oferty tego z Wykonawcow, ktorego oferta uzyska w
wyniku oceny najwyzszg liczbg punktéw. Przyznanie punktow poszczegbdlnym ofertom

odbedzie si¢ w oparciu o nastgpujgcy wzor:

K=A+B,

gdzie:

A — liczba punktow za kryterium: A,

B — liczba punktow za kryterium: B,

K — ostateczna liczba punktéw uzyskana przez oferte.

A. Cena oferty: przez ceng oferty rozumie si¢ calkowite wynagrodzenie brutto

Wykonawcy za wykonanie catego zamoéwienia, tj. wykonanie ushugi wynajmu sal
szkoleniowych, ustugi restauracyjnych — wyzywienia oraz zapewnienia noclegow dla
uczestnikdw szkolenia.

Punkty za kryterium: cena oferty (A) zostang przyznane wg wzoru.
A=(Am : Ac) x 60 pkt,

gdzie:

A - liczba punktow za kryterium cena,

Am- najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych, waznych i niepodlegajacych odrzuceniu
ofert (w zt),

Ac- cena oferty ocenianej (w z1).

Maksymalna liczba punktéw, jakg mozna uzyska¢ w tym kryterium, jest rowna 60 pkt.

_ Standard obiektu hotelowego zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i

Pracy z 15 lipca 2016 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w
ktérych sa $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2017 poz. 2166).

Punkty za kryterium: standard obiektu hotelowego zgodnie z wymogami Ww.
Rozporzadzenia zostang przyznane na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy o
standardzie obiektu, w ktérym zapewniona zostanie ustuga noclegowa dla kazdego z
uczestnikow szkolen korzystajacych z ustugi noclegowe;. Punkty za kryterium B
zostana przyznane w nastgpujacy sposob:
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zapewnienie noclegu dla kazdego z uczestnikéw szkolen korzystajacych z ustugi
noclegowe] w  pokojach o standardzie = pensjonatu/motelu/hotelu
czterogwiazdkowego zgodnie z wymogami ww. Rozporzadzenia — 40 punktow,
zapewnienie noclegu dla kazdego z uczestnikow szkolen korzystajacych z ustugi
noclegowej w  pokojach o  standardzie  pensjonatu/motelu/hotelu
trzygwiazdkowego zgodnie z wymogami ww. Rozporzadzenia — 30 punktow,
zapewnienie noclegu dla kazdego z uczestnikow szkolen korzystajacych z ustugi
noclegowej w  pokojach o standardzie pensjonatu/motelu/hotelu
dwugwiazdkowego zgodnie z wymogami ww. Rozporzadzenia — 20 punktow,
zapewnienie noclegu dla kazdego z uczestnikow szkolen korzystajacych z ustugi
noclegowe;] w  pokojach o standardzie = pensjonatu/motelu/hotelu
jednogwiazdkowego zgodnie z wymogami ww. Rozporzadzenia — 10 punktow.

Maksymalna liczba punktéw jaka mozna uzyska¢ w tym kryterium jest réwna 40 pkt.

5. Inne istotne warunki zaméwienia.

llos¢ os6b biorgcych udziat kazdorazowo w edycji szkolenia to okoto 15
(W szkoleniach gcznie udzial wezmie maksymalnie 162, nie mniej niz 99 uczestnikow).
Zakres zaméwienia obejmuje ustuge: wynajmu sali szkoleniowej, ustugi cateringowej —
wyzywienia oraz zapewnienia noclegéw dla uczestnikdéw szkolen.

Wykonanie ustugi wynajmu sali szkoleniowych w terminach zgloszonych przez
Zamawiajacego
na minimalnych warunkach okreslonych ponize;:

1) Dostgpnos¢ sali konferencyjne;j:
a) dostepnos¢ sali konferencyjnej: w drugim i trzecim dniu szkolenia (drugi dzien
w godzinach 9.00-18.00, trzeci dzien w godzinach 8.30 — 13:00),
b) sala konferencyjna musi spetnia¢ nastepujace warunki:

o miejsca siedzace dla 16 0sob w ustawieniu krzeset ze stotami lub krzesel z
blatami, ,,w podkowe” oraz st6t prezydialny z miejscami siedzacymi dla 2
0sob,

o klimatyzacja,

O wyposazenie w ekran wyswietlania obrazu z projektora, projektor
multimedialny oraz nagtosnienie,

o dostep do sieci Internet,

flipchart, flamastry, ryza papieru (do flipcharta),

o temperatura w sali nie moze by¢ nizsza niz 21 stopni C i nie wyzsza niz 24
stopnie C.

o

2) Zapewnienie ustugi restauracyjnej — wyzywienie:

a) serwis kawowy — w dniach szkolef w sali konferencyjnej Wykonawca zapewni serwis
kawowy uzupetniany: drugiego dnia w godz. 10:30 — 11:00 i 16:30-17:00, trzeciego
dnia 10:00-10:30, dla przewidzianej liczby uczestnikéw. Przerwa kawowa ma
obejmowac np. kawe, herbate, wode, mleko, cukier, cytryne, drobne stone lub stodkie
przekaski typu paluszki lub kruche ciastka oraz owoce. Wykonawca zapewni serwis
porcelanowy lub szklany oraz sztuéce;

b) $niadania: serwowane wg standardowej oferty Wykonawcy;
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¢) obiad -

w dniach szkolef, w wydzielonym dla uczestnikow miejscu, drugiego 1

trzeciego dnia. Wykonawca zapewni poczestunek w formie obiadu dla przewidziane;j
liczby uczestnikoéw. Na menu obiadu sktadac si¢ bedg co najmniej:

o

O

O O O O

2 rodzaje zup,

2 dania gtéwne (z tego jedno danie rybne i jedno miesne: drobiowe, wotowe
lub wieprzowe),

dodatki skrobiowe (min. 2 rodzaje),

surowka (min. 2 rodzaje),

deser: ciasta (min. 2 rodzaje),

napoje: herbata (czarna, zielona), cytryna, kawa, mleko, cukier, woda
gazowana i niegazowana oraz soki owocowe serwowane w dzbankach
szklanych;

d) kolacja — w dniach szkolen, w pierwszym 1 drugim dniu, Wykonawca zapewni
wylacznie dla uczestnikow korzystajacych z noclegu kolacje dla przewidzianej liczby
uczestnikéw, w postaci szwedzkiego stotu lub serwowana w restauracji. Menu kolacji
sklada¢ si¢ bedzie z:

o 3 dan gléwnych podawanych na ciepto,

o 7 typéw przystawek na zimno (np. kolorowe kanapeczki, bruschetta
z pomidorami, deska seréw, bagietki, faszerowane jajka, pieczarki, badz
pomidorki czy tez mini-tortille),

o sosy (3 rodzaje),

o pieczywo (min. 3 rodzaje),

o salatki (4 rodzaje),

o napoje: herbata (czarna, zielona), cytryna, kawa, mleko, cukier, woda
gazowana 1 niegazowana oraz soki owocowe serwowane w dzbankach
szklanych.

Data Sniadania Obiady Kolacje
20.04.2022 1. X X 6
21.04.2022 r. 6 16 16
22.04.2022 1. 16 16 X
27.04.2022 1. X X 6
28.04.2022 r. 6 16 16
29.04.2022 1. 16 16 X
04.05.2022 1. X X 6
05.05.2022 1. 6 16 16
06.05.2022 1. 16 16 X
18.05.2022 r. X % 6
19.05.2022 r. 6 16 16
20.05.2022 1. 16 16 X
25.05.2022 1. X % 6
26.05.2022 1. 6 16 16
27.05.2022 1. 16 16 X
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01.06.2022 r. X X 6
02.06.2022 r. 6 16 16
03.06.2022 1. 16 16 X
08.06.2022 r. X X 6
09.06.2022 1. 6 16 16
10.06.2022 r. 16 16 X
22.06.2022 r. X X 6
23.06.2022 r. 6 16 16
24.06.2022 r. 16 16 X
29.06.2022 r. X X 6
30.06.2022 r. 6 16 16
01.07.2022 r. 16 16 X

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu propozycje menu w ofercie. Zamawiajgcemu
zostang przedstawione minimum 3 rodzaje propozycji obiadowych oraz menu $niadan 1
kolacji;

3) Wymagania dotyczace miejsc noclegowych:

Wykonawca zapewni noclegi dla uczestnikow szkolenia w miejscu organizacji
szkolenia uwzgledniajgc nastgpujace wymagania:

e 20/21.04.2022 r.; 27/28.04.2022 r.; 04/05.05.2022 r.; 18/19.05.2022 r.; 25/26.05.2022
r.; 01/02.06.2022 r.; 08/09.06.2022 r.; 22/23.06.2022 r.; 29/30.06.2022 1. - noclegi dla
6 os6b w pokoju jednoosobowym do pojedynczego  wykorzystania
z pelnym weztem sanitarnym, telewizorem, bezptatnym Internetem bezprzewodowym
Wi-Fi;

e 21/22.04.2022 r.; 28/29.04.2022 r.; 05/06.05.2022 r.; 19/20.05.2022 r.; 26/27.05.2022
r.; 02/03.06.202 r.; 09/10.06.2022 r.; 23/24.06.2022r.; 30.06/01.07.2022 r.- noclegi dla
16 0s6b w pokoju jednoosobowym do pojedynczego wykorzystania z pelnym weztem
sanitarnym, telewizorem, bezptatnym Internetem bezprzewodowym Wi-Fi,

e Wykonawca zapewni réwniez miejsca parkingowe dla gosci w cenie doby hotelowe;j
(nie wiecej niz 8 miejsc parkingowych).

Data Ilo$¢ noclegow
20/21.04.2022 1. 6
21/22.04.2022 r. 16
27/28.04.2022 1. 6
28/29.04.2022 1. 16
04/05.05.2022 r. 6
05/06.05.2022 1. 16
18/19.05.2022 r. 6
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19/20.05.2022 r. 16
25/26.05.2022 r. 6
26/27.05.2022 1. 16
01/02.06.2022 r. 6
02/03.06.2022 1. 16
08/09.06.2022 r. 6
09/10.06.2022 r. 16
22/23.06.2022 1. 6
23/24.06.2022 r. 16
29/30.06.2022 r. 6
30.06/01.07.2022 r. 16

6. Sposéb przygotowania oferty.

Oferta musi zawierac:

a) daty organizacji szkolenia oraz nazwe i adres obiektu, w ktérym zostang
zorganizowane szkolenia,

b) faczng ceng netto i brutto (zapewnienie sali konferencyjnej, ustugi restauracyjnej -
wyzywienia oraz noclegéw),

¢) nie jest dopuszczalne ztozenie oferty na czg¢sci zamowienia.

7. Miejsce i termin zlozenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie zamawiajacego lub na adresy email:
elzbieta.anders-chabowska@spppila.gov.pl
leszek. kozminski@sppila.policja.gov.pl
w terminie do dnia 15 kwietnia 2022 roku do godz. 09:00. Oferty zlozone po terminie
sktadania ofert nie bedg rozpatrywane.

8. Wybor Wykonawcy oraz przestanki wykluczenia lub odrzucenia oferty.

1) Zamawiajagcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym Kkryteria oceny, sposrdd niepodlegajacych odrzuceniu ofert
zlozonych przez Wykonawcow spetniajacych warunki udzialu w postgpowaniu i nie
podlegajacych wykluczeniu.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakonczenia postgpowania bez wyboru
Wykonawcy (uniewaznienia post¢powania), jezeli:

a) nie wplynie zadna wazna oferta zgodna z trescig zapytania ofertowego;
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b) cena zawarta w najkorzystniejszej ofercie bedzie wyzsza od kwoty Srodkow
przeznaczonych przez Zamawiajacego na sfinansowanie zamowienia;

¢) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna
bylo wezesniej przewidzieg.

3) Po przeprowadzeniu postgpowania nastgpi podpisanie umowy z Wykonawcg, ktorego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza. W przypadku gdy wybrany
Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

9. Warunki platnosci.

Zaptata wynagrodzenia za wykonane przedmiotu zapytania ofertowego nastgpi
platnosciami kazdorazowo na podstawie faktury wystawionej po kazdej edycji szkolenia.

Wykonawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ fakture (przelewowa, termin ptatnosci 28 dni
od dnia wystawienia faktury) do siedziby Zamawiajacego w terminie 3 dni od dnia
wystawienia.
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